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Opis procesu aktualizacji Planéw Gospodarki Niskoemisyjnej /PGN
w ramach Projektu Doradztwa Energetycznego
dziatanie 1.3.3 POIiS 2014-2020
dotyczy PGN konkursowych i pozakonkursowych
w odniesieniu do zapisow Umowy o Partnerstwie z dnia 28.04.2016 roku z pdzniejszymi zmianami

1. Gmina lub inny podmiot uprawniony do sktadania dokumentéw w imieniu gminy (zwigzku lub
grupy gmin -dalej gmina) wystepuje pisemnie lub mailowo o weryfikacje aktualizacji PGN /PGN .
Zatacznikiem do wystagpienia jest zaktualizowany PGN/PGN (najlepiej wersja elektroniczna przed
decyzjg Rady Gminy* co pozwoli na sprawne wprowadzenie ewentualnych korekt),

2. Dokumenty (przesytane sg przez gmine w formie elektronicznej, tradycyjnej lub e-PUAP) powinny
zawiera¢ aktualizacje PGN/PGN ze wskazaniem dokonanych zmian w stosunku do wersji
poprzedniej (np. wersji elektronicznej w trybie $ledzenia zmian) o ile zostaty dokonane zmiany
oraz:

2.1. Zaktualizowanga baze inwentaryzacji emisji zapisang w arkuszu kalkulacyjnym Microsoft Excel,,
z jawnymi formutami obliczeniowymi umozliwiajgcymi sprawdzenie poprawnosci
prowadzonych obliczen o ile aktualizacja PGN obejmuje aktualizacje bazowej inwentaryzacji
emisji)”.

2.2. Zaktualizowany plan dziatan stuzgcych realizacji celéw strategicznych i szczegétowych
zawartych w zaktualizowanym PGN/PGN.

2.3. Dokument/os$wiadczenie potwierdzajace realizacje procedur dotyczacych strategicznej oceny
oddziatywania na $rodowisko* dla zaktualizowanego planu (o ile dotyczy) W przypadku
aktualizacji Plandw gdy rodzaj zadar byt konsultowany tematycznie w ramach 00S, a zmianie
przy aktualizacji ulega jedynie wartos¢ wskaznika produktu danego zadania dopuszcza sie
(przyjecie jako zatgcznika do oceny) oswiadczenie Wojta/Burmistrza/Prezydenta Miasta.
Oswiadczenie takie powinno zawieraé¢ informacje, ze zadanie byto juz tematycznie
konsultowane i nie wymaga powtérnej procedury O0S.

2.4. Oswiadczenie woli* gminy o zgodnosci zaktualizowanego PGN w zakresie zadan gminy z WPF
(wieloletnia prognoza finansowa stanowigca instrument wieloletniego planowania
finansowego w jednostkach samorzadu terytorialnego).

2.5. Uchwata Rady Gminy zatwierdzajgca aktualizacje PGN/PGN.

*Brak kompletu wskazanych wyzej dokumentow nie eliminuje mozliwosci prowadzenia oceny przez Doradce, jednak
warunkuje mozliwosc jej zakoriczenia ( wydania zaswiadczenia

3. Dokument aktualizacja PGN/PGN przestana do Partnerdw jest rejestrowana zgodnie z przyjetg w
danej jednostce organizacyjnej instrukcjg kancelaryjng w tym:

3.1. wszystkie pisma przychodzgce i wychodzgce w sprawach oceny aktualizacji PGN/PGN
kierowane do gmin i innych podmiotéw rejestrowane sg zgodnie z przyjetg w danej jednostce
organizacyjnej instrukcjg kancelaryjng,

3.2. pisma kierowane do gmin i innych podmiotdw s3g sporzgdzane na papierze firmowym
wihasciwym dla kazdego Partnera z ciggiem znakdw wiasciwym dla Projektu Doradztwa
Energetycznego,

4. Ocena aktualizacji PGN/PGN jest realizowana z wykorzystaniem Listy sprawdzajacej (LS), ktdrej
wz0r stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Opisu.
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4.1.
4.2.

4.3.

LS okresla zakres PGN do sprawdzenia przez Doradce.

LS musi odzwierciedla¢ obszar i zakres wprowadzonych zmian w PGN ( konieczne ponowne
sprawdzenie spdjnosci danych i celow).

Ocena aktualizacji PGN/PGN w oparciu o LS jest prowadzona jednoosobowo przez Doradce z
poziomu wojewddztwa (wtasciwego z punktu widzenia lokalizacji gminy, ktérej aktualizacja
PGN dotyczy), wyznaczonego przez Partnera.

. Weryfikacja aktualizacji PGN/PGN przez Doradce PDE jest realizowana z nastepujgcym
zastrzezeniami:

5.1.
5.2.
5.3.
5.4.

5.5.

5.6.
5.7.

Gmina powinna pisemnie lub mailowo zwrécic¢ sie o sporzgdzenie weryfikacji dokumentu.
Doradcy nie reprezentujg intereséw gminy w kontaktach z Wykonawca,

Doradcy nie wykonujg aktualizacji PGN/PGN na rzecz gmin,

Doradcy nie uczestniczag w dziataniach zwigzanych z wyborem wykonawcy aktualizacji
PGN/PGN (negocjacje, spotkania uzgodnieniowe),

Dopuszcza sie udziat Doradcow w pracach merytorycznych stuzgcych prawidtowego
sporzadzenia aktualizacji PGN/PGN.

Ocena aktualizacji PGN/PGN na poziomie regionalnym moze by¢ przeprowadzana

w konsultacji z opiekunem wojewddztwa, tj. wyznaczonym Doradcg Wydziatu ds. Projektu
Doradztwa Energetycznego NFOSIGW.

Proces weryfikacji aktualizacji PGN/PGN moze by¢ realizowany w kilku etapach w miare
kompletowania dokumentéw.

6.1.
6.2.

6.3.

Kazda ocena jest realizowana w oparciu o LS o ktérej mowa w pkt. 4.

Realizacja weryfikacji aktualizacji PGN/PGN — etapy:

6.2.1. Obieg | — ocena aktualizacji PGN/PGN przestanego przez gmine (lub inny podmiot
zgtaszajgcy aktualizacje PGN/PGN posiadajgcy upowaznienie gminy) Oceniajgcy moze
dokonac weryfikacji dokumentu przed jego odbiorem od Wykonawcy przez gmine (o ile
dotyczy) i przed podjeciem uchwaty przez Rade Gminy co pozwala na sprawne
wprowadzenie ewentualnych korekt do dokumentu (Rada Gminy po weryfikacji
dokumentacji z oceng pozytywng ma mozliwo$¢ przyjecia dokumentu zgodnego
z wymaganiami sporzadzania przedmiotowej dokumentacji co skraca procedure do
wydania zaswiadczenia o ktérym mowa w pkt.9.3 ).

6.2.2. W wyniku uwag zgtoszonych przez oceniajgcego wpisanych do LS z I-szego obiegu
kierowane jest do gminy (lub innego podmiotu zgtaszajgcego aktualizacje PGN/PGN
posiadajgcego upowaznienie gminy) pismo z prosbg o poprawe wyjasnienie lub
uzupetnienie zapiséw do aktualizacji PGN/PGN. Pismo o wyjasnienia/poprawe/
uzupetnienie powinno kompleksowo uwzglednia¢ wszystkie uwagi i watpliwosci jakie
powstaty na etapie oceny aktualizacji PGN/PGN. Wzywanie do uzupetnienia/poprawy
tego samego zakresu aktualizacji PGN/PGN w kolejnych etapach oceny nie powinno by¢
praktykowane chyba, ze wynika z wprowadzonych zmian do dokumentu na etapie
zgtoszonych uwag”.

W przypadku gdy zachodzi koniecznos$¢ przeprowadzenia oceny w |I- OBIEG-u i ewentualnie

kolejnych obiegdw - kazdorazowo sporzgdzana jest przez Doradce LS

6.3.1.Doradca pisemnie lub mailowo prosi gmine o wyjasnienia lub uzupetnienia.
6.3.2.Po ztozonych przez gmine wyjasnieniach, uzupetnieniach , Doradca ponownie
weryfikuje aktualizacje PGN.

Ogolnopolski system wsparcia dor: ego

oraz przedsiel
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6.3.3.W przypadku gdy Doradca uzna ( w Il obiegu lub kolejnych obiegach) , ze dokument
nie zostat poprawiony, pomimo wystanych pisemnie wskazéwek, w wymaganym
stopniu, a z otrzymanych materiatdbw wynika, ze wnioskodawca nie dokonat
odpowiedniej poprawy dokumentu, Doradca korczy proces wyjasniania. Spetnienie
kryterium gdzie wskazano bezskutecznie konieczno$¢ poprawy powinno zostac
ocenione negatywnie .W tym przypadku Zaswiadczenie, o ktérym mowa w pkt.9.3 nie
moze zostaé wydane.

6.3.4.W przypadku braku mozliwosci zakornczenia oceny aktualizacji PGN/PGN Doradca
przekazuje pismo do gminy z informacjg o powodach jej zakorfczenia - wzér stanowi
zatgcznik nr 4 do Opisu.

6.3.5.Gdy wszystkie kryteria z LS (Il obiegu lub kolejnych) sg spetnione ostateczna LS jest
drukowana i podpisywana przez oceniajgcego Doradce.

6.3.6.0stateczna LS z oceng pozytywng stanowi podstawe do sporzadzenia Zaswiadczenia
potwierdzajgcego pozytywng weryfikacje aktualizacji PGN/PGN.

6.3.7.0stateczna LS wraz z catg dokumentacjg, ktéra podlegata ocenie jest przysytana przez
Doradce do Partnera Wiodgcego celem rejestracji (patrz punkt 10.)

6.4. Proces oceny aktualizacji PGN/PGN konczy sie wystawieniem Zaswiadczenia - wzdr wg

zatgcznika nr 1 do niniejszego dokumentu.

6.4.1.Doradca sporzadza Zaswiadczenie o pozytywnej weryfikacji — wzor zatgcznik nr 1 do
Opisu

6.4.2.Wystawienie Zaswiadczenia dotyczy wytacznie dokumentu formalnie przyjetego
przez Rade Gminy czyli po przekazaniu przez gmine uchwaty o przyjeciu do wdrazania
aktualizacji PGN/PGN.

6.4.3.Wystawienie Zaswiadczenia konczy udziat Doradcy w opiniowaniu aktualizacji
PGN/PGN, ktory z uwagi na fakt przyjecia przez Rade Gminy jest traktowany na tym
etapie jako dokument ostateczny.

6.4.4.Zaswiadczenie podpisuje Partner lub osoba upowazniona przez Partnera.

6.4.5.Zaswiadczenie musi by¢ zarejestrowane( patrz punkt 10.)

6.4.6.Zarejestrowane Zaswiadczenie moze by¢ przesytane bezposrednio do Wnioskodawcy
albo pismem przewodnim- wzér zatgcznik nr 2 do Opisu ( pismo nie jest obligatoryjne)

7. Realizacja procedur zwigzanych z Projektem Doradztwa Energetycznego:

7.1.
7.2.

7.3.

7.4.

Rejestr LS i zaswiadczen prowadzi Partner Wiodacy
Numer LS i zaswiadczenia — nadawany jest wytgcznie przez Partnera Wiodacego (osobe
wskazang w Wydziale ds. Projektu Doradztwa Energetycznego).
7.2.1.W pierwszej fazie rejestracja odbywa sie poprzez przekazanie pocztg elektroniczng
przez oceniajgcego , docelowo - bedzie nadawany automatycznie poprzez
odpowiednig zaktadke Platformy Informatycznej.
Wskazany przez Partnera Wiodgcego numer nalezy wpisa¢ na podpisang ostateczng LS oraz
Zaswiadczenie w formacie (XXXX-Wnn-YYY v.) co oznacza:
e XXXX - nr zarejestrowanej LS (suma z wszystkich wojewddztw)
e Wnn - numer wojewddztwa
e YYY-nr LS w danym wojewddztwie
e v —nrobiegu /aktualizacji
Po otrzymaniu numeru rejestracji aktualizacji PGN/PGN Doradca zobowigzany jest przestac
skany podpisanej LS oraz Zaswiadczenia.

Ogolnopolski system wsparcia dorac
dla sektora publicznego, mieszkanio
oraz pi w zal
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7.5. Dane dotyczace aktualizacji PGN/PGN Doradca przekazuje zgodnie z obowigzujgcymi
wymogami raportowania i sprawozdawczosci przesytanymi przez Partnera Wiodgcego.

Zatqczniki:

Zatgczniki nr 1- Zaswiadczenie potwierdzajgce pozytywne zaopiniowanie aktualizacji PGN/PGN

Zatqcznik nr 2 - Pismo przewodnie przekazujgce Zaswiadczenie- nie jest obligatoryjne.

Zatqcznik nr 3 - Wzor Listy sprawdzajgcej

Zatgcznik nr 4 - Pismo do gminy lub podmiotu upowaznionego w sprawie braku mozliwosci pozytywnego zaopiniowania
aktualizacji PGN/PGN.

Ogolnopolski system wsparcia doradczego
dla sektora publicznego, mieszkaniowego
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