MINISTERSTWO

_ SRODOWISKA

Departament Programu Operacyjnego
B Infrastruktura i Srodowisko

Informacja pokontrolna )
Kontrola RPD 2011 w Wojewddzkim Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Kielcach

. Termin kontroli:

Na miejscu - 14-15.06.2012 r.
Upowaznienie — 14-30.06.2012 r.

. Rodzaj kontroli:

Kontrola w zakresie realizacji Rocznego Planu Dziatan Pomocy Technicznej na 2012 rok
oraz kontrola procedur zawierania umow

. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

. Art. 26 ust. 1 pkt 14 oraz art. 35 e ust. 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr 227, poz. 1658 z p6zn. zm.).
. Porozumienie w sprawie systemu realizacji Programu Operacyjnego , Infrastruktura
i Srodowisko” dla osi priorytetowych I — Gospodarka wodno - $ciekowa, II — Gospodarka
odpadami 1 ochrona powierzchni ziemi, Il - Zarzadzanie zasobami
1 przeciwdzialanie zagrozeniom $rodowiska, IV — Przedsigwzigcia dostosowujace
przedsigbiorstwa do wymogéw ochrony S$rodowiska oraz V — Ochrona przyrody
i ksztaltowanie postaw ekologicznych, zawarte w Warszawie w dniu 11 kwietnia 2007 r.
pomigdzy Ministrem Rozwoju Regionalnego a Ministrem Srodowiska, zmienione
stosownym aneksem.
. Porozumienie w  sprawie realizacji Programu Operacyjnego , Infrastruktura
i Srodowisko” dla osi priorytetowych: 1 — Gospodarka wodno — $ciekowa i II —
Gospodarka odpadami i ochrona powierzchni ziemi (projekty o wartosci ponizej 25 min
euro) zawarte w Lublinie w dniu 25 czerwca 2007 r. pomiedzy Ministrem Srodowiska
a Wojewddzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Kielcach,
reprezentowanym przez Pana Ryszarda Zotyniaka, zmienione stosownymi aneksami.
. Upowaznienie nr 4/RPD/2012.
. Wytyczne w zakresie kontroli realizacji POIS.

. Jednostka kontrolowana

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Kielcach,
ul. Sw. Leonarda 7,25-311 Kielce.
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5. Jednostka kontrolujgca oraz sklad zespolu kontrolujgcego:

Ministerstwo Srodowiska, ul. Wawelska 52/54, 00-922 Warszawa.

Sklad zespolu kontrolujacego

1.

Maria Stanek — Starszy Specjalista w Wydziale Pomocy Technicznej
w Departamencie Funduszy Europejskich, Ministerstwo Srodowiska,

Fukasz Rydlifniski — Starszy specjalista w Wydziale Pomocy Techniczne;
w Departamencie Funduszy Europejskich, Ministerstwo Srodowiska,

Halina Kedziora- Ekspert Zewnetrzny z ramienia Ministerstwa Srodowiska.

6. Zakres kontroli (obszary, ktore zostaly objete kontrolg):

Kontrola prawidtowoéci ponoszenia i rozliczania wydatkéw finansowanych z pomocy
technicznej POIS RPD 2012, ktére zostaly poniesione przez kontrolowana jednostke od
1 stycznia do 31 maja 2012 r. wg przedstawionego zestawienia:

BEHY 0w

Wydatki na zatrudnienie;
Wyposazenie/remont/wynajem powierzchni biurowych;
Kontrola/audyt;

Wydatki na podnoszenie kwalifikacji;

Inne wydatki instytucji;

Informacja i promocja;

w pozostatych kategoriach brak wydatkéw w zestawieniu.

Ponadto:

— Kontrola prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej operacji
zwiazanych z kontrolowanym projektem, w tym zapisy polityki
rachunkowosci kontrolowanej jednostki oraz prawidtowos¢ opisdéw 1 dekretacji
dot. dokumentow ksiegowych oraz dzienniki ksiggowan,

— Kontrola procedur zawierania umow,

— Kontrola realizacji zalecen pokontrolnych RPD 2011.

7. W trakcie kontroli wyjas$nien ze strony IW udzielali:

Pani Grazyna Janik— Gléwny Ksiggowy

Pani Ewa Czyzewska — Topolska — Koordynator Zespotu Organizacyjno-Prawnego
Pani Zofia Kwiecien — Inspektor w Zespole Kontroli

Pan Arkadiusz Stupik- Inspektor w Zespole Funduszy Europejskich

8. Uzyte skroty:

IP — Instytucja Posredniczgca,
IW/IP 1I — Instytucja Wdrazajaca/Instytucja Posredniczaca II,



POIiS — Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko,

PT — Pomoc Techniczna,

PZP — ustawa prawo zamowien publicznych,

PWS — Polecenie Wyjazdu Stuzbowego,

RPD — Roczny Plan Dziatan,

MRR — Ministerstwo Rozwoju Regionalnego,

WFOSIiGW w Kielcach — Wojew6dzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Kielcach,

WND — Whniosek o dofinansowanie RPD PT,

WNP — Whniosek o ptatnosé,

NFOSiGW — Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

Wytyezne — Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko,

Zestawienie — zestawienie dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki
kwalifikowalne obj¢te wnioskiem, przygotowane na potrzeby kontroli RPD PT 2011.

9. Zestawienie ustalen kontroli

Realizacja zalecen pokontrolnvch z kontroli realizacji RPD 2011

Potwierdzono, iz zgodnie z pismem z dnia 20.09.2011 r., znak: ZFE-0805-5/11, jednostka
kontrolowana wdrozyta w wyznaczonym terminie wszystkie zalecenia wydane przez IP
w wyniku kontroli realizacji RPD PT 2011:

- w zakresie wydatkow ujetych w kategorii Wydatki na podnoszenie kwalifikacji (PWS 46/11
z 14.03.2011 r.) kwota wydatkow kwalifikowalnych zostata ponownie przeliczona bez
uwzglednienia kosztow dojazdu na szkolenie,

- w zakresie wydatkow ujetych w kategorii Inne wydatki instytucji (F-ra VAT nr
R/11/04/6845 z 06.04.2011 r. wylgczono wydatki zawigzane z polaczeniami telefonicznymi,
ktére zostaty uznane przez IP za niekwalifikowane,

- w zakresie wyodrebnionej ewidencji ksiggowej, Uchwalqg Nr 51/11 Zarzadu WFOSIGW
w Kielcach z 13.09.2011 r. w sprawie zmiany ,,Zasad polityki rachunkowosci WFOSIGW
w Kielcach”, wprowadzone zostaly zmiany zapisow zalacznika nr 10 — ,,Zasady Polityki
Rachunkowosci — POLiS” w zakresie klasyfikacji wydatkéw wedle kategorii a nie
podkategorii.

Realizacja RPD na 2012 rok

Kontrola zostata przeprowadzona po podpisaniu umowy o dofinansowanie, a przed
aktualizacjg wniosku o dofinansowanie RPD na rok 2012.

Na moment przeprowadzania kontroli (uptyw czasu ok. 55%) realizacja finansowa dziatan
zaplanowanych przez IW we wniosku o dofinansowanie (data ztozenia WND - 05.10.2011r.),
przedstawia si¢ nastepujaco:



Wydatki na zatrudnienie 43,25%
Wsparcie merytoryczne (analizy, ekspertyzy, doradztwo, nie planowano
thuimaczenia, materiaty dydaktyczne, umowy cywilno-prawne itp.)

Organizacja procesu wyboru projektow nie planowano
Organizacja Komitetow/Podkomitetow Monitorujacych nie planowano
Sprzet komputerowy, oprogramowanie oraz licencje nie planowano
Wyposazenie/remont/wynajem powierzchni biurowych 38,71%
Kontrola/audyt 21,00%
Wydatki na podnoszenie kwalifikacji (w tym szkolenia, studia, 26,13%
jezyki obce)
Inne wydatki instytucji, w tym: organizacja innego rodzaju 54,73%

spotkan, wyjazdy stuzbowe, zakup materialéw biurowych, wydatki
zwiazane z LSI/systemem FK oraz inne ustugi i dostawy zgodne z
Wytycznymi kwalifikowania wydatkow w ramach POIiS (ustugi
telekomunikacyjne, internet, dostawa mediow)

Informacja i promocja 0,03%
Razem dziataniel5.1115.2 40,75%

W zwiazku z zaplanowang aktualizacja wniosku o dofinansowanie RPD 2012 przypadajaca
na potowe lipca 2012 r., IW dokona ponownej analizy wszystkich poniesionych dotychczas
i planowanych do poniesienia do konca realizacji projektu kwot wykazanych we wniosku
o dofinansowanie). Biorac pod uwagg powyzsze, kontrolujacy stwierdzili, iz stan
zaawansowania realizacji projektu RPD 2012 nie budzi watpliwosci co do terminowego
i rzeczowego rozliczenia 1 ukoniczenia projektu.

Prawidlowo$é opiséw faktur i innych dokumentéw stanowiacych podstawe dokonania
wydatkow

Dokumenty zwigzane z rozliczeniem wydatkow (w tym dowody zaptaty) ze Srodkéw PT
POIiS sa oryginalne oraz opisane zgodnie z Instrukciq do wniosku beneficjenta o plamosc,
W kontrolowanej jednostce opisy faktur sporzadzane sa w formie zalacznika. Przedstawione
do kontroli faktury opisano wskazujac numer umowy o dofinansowanie, numer umowy
z wykonawca, a w przypadkach gdy bylo to wymagane, na rewersach faktur podano takze
kwote wydatku kwalifikowalnego wraz z kwota VAT. Potwierdzeniem wykonania
ustugi/dostawy sa, co do zasady, protokoly odbioru. W przypadku zamowien ponizej 2 tys. zi
netto w skali roku, nie sporzadza si¢ protokotu odbioru. Dowodem dostarczenia przedmiotu
zamOwienia jest wowczas faktura.

Kontrola wykazala, ze wydatki w formie przelewow przekazywano na wiaSciwe numery
rachunkéw wykonawcow i o terminie okreslonym przez ustugodawcow.

Umowy z wykonawcami zostaly oznakowane zgodnie ze Strategiq Komunikacji Funduszy
Europejskich w Polsce w ramach NSS na lata 2007-2013.




Kontrolujacy stwierdzili, ze w przypadku rozliczania PWS wspdtfinansowanych ze Srodkow
PT POIiS, w IW na druku delegacji zamieszcza sig informacje o korzystaniu z komunikacji
miejskiej oraz zapewnieniu, badZ niezapewnieniu wyzywienia przez organizatora szkolenia
badz spotkania.

Wyodrebniona ewidencja ksiegowa

W ramach weryfikacji zasad prowadzenia w IW wyodrebnionej dla POIS ewidencji
ksiegowe] zweryfikowano nastgpujace dokumenty: polityka rachunkowosci (w tym
w szczegoOlnosci Zaktadowy Plan Kont), zapisy na kontach ksiggowych, zestawienie obrotow
i sald, dziennik ksiggowan.

W roku 2012 obowiazuje uchwata Nr 51/2011 Zarzadu WFOSIGW w Kielcach z 13.09.2011
r. w sprawie zmiany ,,Zasad polityki rachunkowosci Wojewddzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Kielcach”. Uchwala ma moc obowiazujaca od 1 stycznia
2011 r. Zatacznik Nr 10 do Uchwaly opisuje zasady (polityke) rachunkowos$ci zwiazane
z realizacjq zadan Instytucji Wdrazajacej w ramach POIS.

Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone w systemie finansowo-ksiggowym autorstwa firmy
Prolan Sp. z oo.

Ewidencja ksiegowa w programie FK prowadzona jest dla celéw rozliczania dofinansowania
na kontach ujetych w wykazie kont syntetycznych WFOSiGW. Wyodrebnienie ewidencji
ksiegowe] uzyskuje sie¢ poprzez odpowiednie rozbudowanie analityki 1 nadanie
odpowiedniego kodu dla poszczegdlnych osi priorytetowych, dziatania, projektu, beneficjenta
1 rodzaju operacji

Ewidencja kosztow dla celéw rozliczenia dofinansowania otrzymanego w ramach PO IiS PT
jest wyodrebniona na kontach kosztéw rodzajowych (zespdt 4) z rdwnoczesnym
ksiggowaniem w module ,,Obsluga POIIS”, ktéra umozliwia ksiegowanie wydatkéw na
odpowiednie kategorie wraz z wigzaniami zaplat. Opcja ,,Obroty wydatkow POIS”
umozliwia przegladanie obrotow ksiegowych w zakresie kategorii wydatkéw dla wybranego
konta z planu kont. Opcja ,,Zestawienie obrotéw” umozliwia generowanie zestawien obrotow
zwiazanych z kategoriami wydatkéw w ramach PT POIiS oraz obrotéw zwigzanych
7 operacjami finansowymi wynikajacymi z uméw POIiS podpisanych z beneficjentami.

Dla celéw ewidencji srodkow trwatych prowadzone sg konta analityczne:

- 010-4-2 , Srodki trwate POILIS”
- 080-4 , Inwestycje POIIS”

Dla celow ewidencji $rodkéw pienigznych z tytulu Pomocy Technicznej jednostka prowadzi
konto syntetyczne:

- 134, Rachunek bankowy POIiS PT”
Dla celow ewidencji przychodow prowadzone sa konta analityczne:

- 760-4 Pozostate przychody operacyjne — ,,Przychody PT POIiS”
- 842-1 Rozliczenia miedzyokresowe przychodow — Dofinansowanie PT POLS”



W opinii zespolu kontrolujacego ww. ewidencja ksiggowa spelnia wymogi okreslone
w umowie o dofinansowanie projektu i w dokumentach programowych dotyczace
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej, daje mozliwo$¢ rzetelnego i terminowego rozliczenia
wydatkéw kwalifikowanych przez Beneficjenta, utatwia tez kontrolg¢ prawidlowosci
wykorzystania dotacji.

W wyniku kontroli zapisow na wyodrgbnionych kontach ksiggowych stwierdzono,
ze wszystkie operacje za I kw. 2012 r. zostaly zaksiggowane prawidlowo oraz sg zgodne
z wnioskiem o platnos¢.

Procedury zawierania umow

W zakresie udzielania zamdwien publicznych w jednostce kontrolowanej obowiazuje
dokument pn: ,,Zasady postepowania przy realizacji zamowieri publicznych w WF OSiGW
w Kielcach” stanowiace zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Wewnetrznego nr 11/10 Prezesa
Zarzadu WFOSIGW w Kielcach z 30.09.2010 r. zm. Zarzadzeniem Wewnetrznym nr 10/11
Prezesa Zarzadu WFOSiGW w Kielcach z 18.04.2011 r. zm. Zarzadzeniem Wewnetrznym nr
11/11 Prezesa Zarzadu WFOSiGW w Kielcach z 27.07.2011 .

W zaleznosci od warto§ci zamdwienia, celem udzielenia zamowienia a tym samym dokonania
zakupu stosowane sa procedury: dla zamdéwien o wartosci powyzej 14 000 euro, (ktore
prowadzone sq w trybach okreslonych w ustawie Pzp) oraz dla zaméwien o wartosci do
14 000 euro. Podstawa realizacji zamowien w IW jest zatwierdzony przez Zarzad IW na dany
rok kalendarzowy plan finansowy Funduszu, na podstawie ktorego sporzadzany jest plan
zamowien publicznych oraz plan zakupow 1 wydatkow do 14 000 euro.

Zweryfikowano, ze opisane w przedmiotowym dokumencie procedury sa zgodne z aktualnie
obowiazujacymi Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach POILS
i zostaly zamieszczone na stronie internetowej WFOSIGW w Kielcach.

Zapoznano si¢ z planami zamoéwien publicznych, potwierdzajac ich zgodnos¢ z wnioskiem
o dofinansowanie IW.

Procedury zwigzane z podnoszeniem kwalifikacji pracownikow IW

W jednostce kontrolowanej obowiazuje ,, Procedura podnoszenia kwalifikacji zawodowych
pracownikow WF OSiGW w Kielcach”, wprowadzona Zarzadzeniem wewngtrznym nr 14/10
Prezesa Zarzadu WFOSiGW w Kielcach 22.11.2010 r.

Procedura okreéla zasady tworzenia Rocznego Planu Szkolen (w oparciu o wypelnione pod
koniec roku kalendarzowego przez pracownikow formularze zapotrzebowania na szkolenia
i zaakceptowane przez Glownego Ksiggowego pod wzgledem finansowym), wskazuje na
formy podnoszenia kwalifikacji zawodowych (szkolenia zewngtrzne: obligatoryjne
i pozostate oraz szkolenia wewngtrzne: ogélne i funkcjonalne), okresla zasady postgpowania
przy realizacji szkolen oraz prawa i obowiazki wynikajace z realizacji szkolen. W trakcie
kontroli przedstawiono zaakceptowany przez Prezesa Zarzadu WFOSIGW w Kielcach Plan
Szkoleri na 2012 rok zawierajacy informacje dotyczace: tematu/zakresu szkolen, kategorii
szkolen, ilosci pracownikéw (w tym planowanych do rozliczenia z PT POIiS), terminu



szkolen oraz planowanych kosztow (w tym planowanych do rozliczenia z PT POIS).
W odniesieniu do pracownikéw IW zaangazowanych w POIiS potwierdzono, ze tematyka
szkolen zostala adekwatnic dobrana do charakteru POIiS i zadan wykonywanych przez
pracownikoéw oraz, ze poziom ich zaangazowania w realizacje zadan zwiazanych z POLS
wynosi min. 25%.

Udziat pracownikow w kursach czy szkoleniach wymaga zgody bezposredniego przetozonego
oraz Zastgpcy Prezesa Zarzadu, ktdra wyrazana jest poprzez akceptacje zgloszenia na
szkolenie oraz wniosku szkoleniowego. Po zakonczeniu szkolenia pracownicy zobowigzani sg
do przedlozenia kopii dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia (certyfikat,
zaswiadczenie, dyplom, itp.), o ile taki dokument zostal wydany. Ponadto, po odbytym
szkoleniu pracownicy wypelniaja ankiety oceny jakosci szkolenia.

Zgodnie z Wytycznymi, w polityce szkoleniowej IW okreslono wymogi na temat
zobowigzania pracownika uczestniczacego w szkoleniach, kursach itp. do przepracowania
w WFOSIGW w Kielcach (jako instytucji kierujacej go na szkolenia) odpowiedniego okresu
czasu po zdobyciu odpowiednich kwalifikacji.

Z analizy proby wydatkow wytypowanej do kontroli wynika, ze z wyjatkiem jednego
pracownika podnoszacego kwalifikacje zawodowe w formie aplikacji radcowskiej,
pracownicy nie korzystajg z finansowania ze srodkéw PT POIS szkolen, kurséw, itp.
trwajacych nieprzerwanie przez dluzszy okres (tj. np. studiow) oraz kurséw konczacych si¢
egzaminem uprawniajgcym do otrzymania certyfikatu. Ze szkolen finansowanych z PT POIiS
korzystaja jedynie pracownicy, ktérzy sa zaangazowani w wykonywanie zadan
kwalifikowanych w ramach POIS. Z zadnych form podnoszenia kwalifikacji zawodowych
finansowanych z PT POIS nie korzystaja osoby realizujace zadania POIS na podstawie
uméw  cywilnoprawnych.W  dokumentacji  dotyczace] przebiegu projektu  zostaty
zgromadzone kopie certyfikatow z uczestnictwa w szkoleniach oraz ankiety oceny szkolen

Procedury rozliczania podrézy sluzbowych

Podpisany przez Prezesa/Zastepce Prezesa Zarzadu jednostki kontrolowanej druk delegacji
potwierdza wyrazenie zgody na wskazany wyjazd pracownika. Koszty podrézy stuzbowych
rozliczane sg zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z 19.12 2002 r.
w sprawie wysokos$ci oraz warunkow ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrozy
stuzbowej na obszarze kraju ( DzU Nr 236, poz. 1990 z p6zn. zm.).

IW nie posiada oddzielnej procedury korzystania z samochodow stuzbowych i prywatnych do
celow stuzbowych, aczkolwiek, w przypadku koniecznosci skorzystania z tego srodka
transportu (samochdéd prywatny) wypelniany jest wniosek do Prezesa Zarzadu IW z prosba
o wyrazenie zgody. Ponadto, w przypadku wydatkéw wspdtfinansowanych ze srodkéw PT
POIiS sporzadzane sa notatki uzasadniajace efektywnosé¢ uzycia samochodu. Koszty podrézy
rozliczane sg zgodnie ze stawkami okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury
z 25.03.2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw
uzywania do celow stuzbowych samochodow osobowych, motocykli i motorowerow
niebedacych wlasnoscig pracodawcy.



7 analizy kontrolowanych wydatkow wynika, iz pracownicy zaangazowani w realizacj¢
POIiS korzystaja jedynie z samochodéw prywatnych do celéw stuzbowych. Rozliczanie
kosztow odbywa si¢ w oparciu o podstawowg dokumentacj¢ stuzaca do realizacji i rozliczania
kosztow finansowych uzywanych samochodow, tj. ewidencje przebiegu pojazdu.

Kontrolowane wydatki ponoszone na pokrycie kosztoéw podrézy stuzbowych ze srodkéw PT
POIS sa zasadne z punktu widzenia efektywnosci wdrazania POIiS. Osoby, ktérych koszt
wyjazdu zostal sfinansowany z PT POIiS byly do tego uprawnione, tj. zakres obowigzkow
danej osoby uzasadniat udzial w wyjezdzie stuzbowym, ponadto sa one zaangazowane
w realizacje POIS w min. 25%.

Potwierdzono, iz wydatki zwigzane z noclegami podczas wyjazdow stuzbowych nie
przekroczyly limitow okreslonych w Wytycznych.

Ustalenia z kontroli wydatkéw w ramach RPD PT 2012
A. Wydatki na zatrudnienie

Zespot Kontrolujacy dokonal analizy kwalifikowalnosci wydatkow poniesionych na
wynagrodzenia wraz z pochodnymi za I kwartat 2012 r. oraz na nagrody roczne (,,trzynastki’)
zarok 2011, ktore zostaly wyptacone w styczniu 2012 1.

Nagroda roczna zostata ujeta w planie RPD na 2012 r. nie zachodzi wigc koniecznosé¢
dodatkowego wyodrebniania ksiggowego tych wydatkow.

W IW w ramach rozliczen wynagrodzen stosuje si¢ zaroéwno listy plac, jak 1 zbiorcze
zestawienia, potwierdzajgce poniesienie wydatkow na wynagrodzenia osobowe pracownikéw
wraz z pochodnymi. Kontrolujacy poddali analizie zestawienia zbiorcze dla pracownikow
zaangazowanych w realizacje projektu jak rowniez listy plac. Dokumenty te pordwnano ze
sobg i stwierdzono, ze sg one spdjne. Ponadto, poréwnano ww. dokumenty z dowodami
dokonanych przelewéw (wyplaty dla pracownikow, wplaty do ZUS i US, inne potracenia).
Stwierdzono, ze wszystkie elementy list ptac zostaly optacone w okresie objetym wnioskiem
o platnos¢.

Dokonano réwniez analizy opiséw stanowisk pracy dla pracownikow uwzglednionych
w zestawieniu dla PT POIS w kontekscie formalnym (czy wszystkie wymagane przez
wytyczne PT POIS elementy zostaly tam zawarte) oraz czy z opisdw wynika, e pracownicy
ci faktycznie wykonuja zadania kwalifikowane w POIS, a takze czy ich stopien
zaangazowania jest zgodny z wytycznymi. Potwierdzono, iz umowy o pracg, dokumenty
opisujace stanowiska o0sob zaangazowanych w realizacje PT POIiS oraz miejsca pracy
zostaly oznakowane zgodnie z dokumentem — Zasady promocji projektow dla beneficjentow
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013, obowiazujacym od lipca
2009 roku, punkt 6.1.5 Oznaczanie dokumentow.



B. Wyposazenie/remont/wynajem powierzchni biurowych

Pozycja nr 5 zestawienia — faktura VAT nr 20/CZ/2012 7 09.03.2012- koszt wynajmu
pomieszczen biurowych w marcu 2012 r na potrzeby biura
Funduszu

Wydatek poniesiono na podstawie umowy najmu z wilascicielem lokalu, Przedsigbiorstwem
Handlowym ,, Topsport” (zwanego dalej Wynajmujacym) z 31 maja 2004 r. Do umowy
podpisano cztery aneksy (aneks nr 1 - 25 kwietnia 2005 r., aneks nr 2 - 31 maja 2007 r.,
aneks nr 3 - 20 pazdziernika 2008 r. oraz aneks nr 4 - 31 maja 2010 r.) w zwiazku
z rozszerzeniem zakresu wynajmowanej przez jednostke kontrolowana powierzchni o piwnicg
oraz zmianami dotyczacymi obowigzkoéw w zakresie ochrony przeciwpowodziowej. Ostatni
z aneksow przedtuza obowigzywanie umowy do 31 maja 2013 1.

Ww. dokumenty reguluja kwestie dotyczace platnosci Wynajmujacemu czynszu, (ktorego
wysoko$é wynika z iloéci wynajmowanych m?), jak réwniez sposobu rozliczenia naleznosci
za zuzycie wody 1 odprowadzenie Sciekow, wywoz odpaddw statych, ogrzewanie lokalu oraz
zuzycie energii elektrycznej (tzw. oplaty za media). Zgodnie z umowa, po otrzymaniu
faktur/rozliczen od dostawcow mediow Wynajmujacy po dokonaniu obliczenia kwoty
kosztow faktycznie dotyczacych WFOSIGW wystawia fakture z terminem platnosci 7 dni.

Zweryfikowana faktura dotyczyta wynajmu pomieszczen lokalu (powierzchnia biurowa oraz
powierzchnia archiwum) uzytkowanego przez WFOSiGW w Kielcach w marcu 2012 r.
Kontrolujacy potwierdzili prawidlowos¢ wyliczenia kwoty kwalifikowalnej do refundacji ze
srodkéw PT POIiS, rozliczonej zgodnie z zasadami kwalifikowania w ramach PT POIiS
stosunkiem liczby etatomiesiecy pracownikéw zaangazowanych we wdrazanie POIS
w miesiacu, ktdrego dotyczy rozliczenie, do catkowitej liczby etatomiesigcy zatrudnionych
w [W. Faktura zostala wlasciwe opisana, zawiera nr umowy o dofinansowanie oraz wskazuje
na kwotg kwalifikowang wraz z VAT, odwoluje si¢ do nr umowy z wykonawca oraz
wskazuje na przyjeta metodologie wyliczenia kosztow kwalifikowalnych. Wydatek nie budzi
watpliwosci kontrolujacych pod katem kwalifikowalnos$ci, byt uzasadniony z punktu widzenia
wdrazania POIiS.



C. Kontrola/audyt

Pozycja nr 8 zestawienia —PWS 116/12 7 17.05.2012 - rozliczenie kosztow podroiy na
kontrole realizacji projektu POLS pn.: Zapewnienie
prawidlowej  gospodarki wodno-Sciekowej na terenie
Zwiqzkow Miedzygminnych ,,Nidzica” i Nida 2000”7
21.05.2012r.

Zweryfikowano wydatek dotyczacy rozliczenia kosztow podrézy stuzbowej, tj. przejazdu
samochodem prywatnym do celéw stuzbowych oraz diety, w zwiazku z udziatem pracownika
IW w kontroli projektu u beneficjenta POIS 21.05.2012 1.

Na wykorzystanie samochodu prywatnego wyrazil zgode Prezes IW, co znajduje
odzwierciedlenie na wniosku uzasadniajacym potrzebg wykorzystania samochodu oraz na
druku polecenia wyjazdu stuzbowego. Potwierdzono, ze kontrola przeprowadzona zostala
zgodnie z Planem Kontroli projektow POIiS na miejscu w 2012 r., a pracownik zostal
upowazniony do przeprowadzenia czynnoSci kontrolnych stosownym upowaznieniem, jest
zaangazowany w realizacje POLS w 25% i w swoim zakresie obowiazkéw ma m.in.
przeprowadzanie kontroli na miejscu u beneficjentow POIiS. Kontrolujacy zapoznali sig
z notatka stuzbowa z 17.05.2012 r. uzasadniajaca wybdr $rodka transportu na miejsce
kontroli, na podstawie ktérej potwierdzono efektywnos¢ uzycia samochodu.

Zweryfikowano dokumentacje shuzaca do rozliczania kosztow uzycia samochodu, tj.
ewidencje przebiegu pojazdu, potwierdzajac prawidlowos¢ wyliczenia kosztdw podrozy
(zgodnie ze stawkami okreSlonymi w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z 25 marca
2002 r. (Dz. U. Nr 27, poz. 271 z pdzn. zmianami).

Opis dokumentu rozliczajacego wydatek jest wlasciwy, zawiera wszystkie wymagane
elementy, w tym kody stanowisk pracy podrézujacych osob wraz z ich % zaangazowaniem
w POIiS, a na druku PWS zamieszczono nr umowy o dofinansowanie.

Wydatek nie budzi watpliwosci w zakresie kwalifikowalnosci w ramach PT POIS, byt
uzasadniony z punktu widzenia wdrazania POIS.

D. Wydatki na podnoszenie kwalifikacji

Pozycja nr 14 zestawienia — PWS nr 7/12 z 27.01.2012 r. — rozliczenie kosztow podrogy na
szkolenie dotyczqce Zmian w Polskim Systemie Gospodarki
Odpadami Komunalnymi, 30.01.2012 r. w Warszawie

Kontrolowany wydatek dotyczyl rozliczenia kosztow podrézy stuzbowej, tj. przejazdu
samochodem prywatnym do celéw stuzbowych oraz diety, pracownika IW zaangazowanego
w 50% w realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem POLS, w zwiazku z udziatem
w szkoleniu w Warszawie 30.01.2012 r. Wydatek zostal poniesiony w oparciu o zgode
Prezesa Zarzadu IW wyrazona na wniosku uzasadniajacym potrzebe wykorzystania
samochodu oraz na druku polecenia wyjazdu stuzbowego. Kontrolujacy zapoznali sig



z notatkg shuzbowg z 27.01.2012 r. uzasadniajaca wybor srodka transportu, potwierdzajac
jego efektywnosc.

Zweryfikowano opis stanowiska pracy oraz zakres obowiazkow pracownika w konteksScie
zgodnos$ci z programem szkolenia, a tym samym kwalifikowalnosci wydatku do refundacji ze
srodkéw PT POIS.

Analiza dokumentacji stuzacej do rozliczania kosztéw uzycia samochodu, tj. ewidencja
przebiegu pojazdu potwierdzita prawidlowo$é wyliczenia kosztéw podrozy (zgodnie ze
stawkami okre$lonymi w Rozporzgdzeniu Ministra Infrastruktury z 25 marca 2002 r. (Dz. U.
Nr 27, poz. 271 z p6zn. zmianami). Na druku PWS zamieszczono adnotacj¢ o braku
zapewnienia przez organizatora calodziennego wyzywienia oraz numer umowy
o dofinansowanie.

Opis wydatku wilasciwy, wskazano kod stanowiska pracy oddelegowanej osoby wraz
z % zaangazowaniem w POIS oraz adnotacja, ze szkolenie jest zgodne z zakresem
obowigzkow. Wydatek zostal rozliczony w 100% ze $rodkow PT POIS, z pomniejszeniem
kosztow oplaty parkingowe;.

Wydatek nie budzi watpliwosci w zakresie kwalifikowalnosci w ramach PT POIS, byt
uzasadniony z punktu widzenia wdrazania POTiS.

Pozycja nr 29 zestawienia - faktura VAT nr FA/285/2012/SZKL 7 22.02.2012 r.- koszt
udzialu w XXII Ogdlnopolskiej Konferencji Szkoleniowej
w»Eksploatacja i rekultywacja bezpiecznych sktadowisk
odpadow — skladowiska w nowym systemie gospodarowania
odpadami komunalnymi” we Wroclawiu w dn. 22-24.02.2012
F.

Wydatek dotyczyt optaty za uczestnictwo 3 pracownikow IW w Konferencji we Wroctawiu
w dn. 22-24.02.2012 r. Potwierdzono, ze wszystkie osoby biorace udziat w konferencji byly
1 sa zaangazowane we wdrazanie POIS w 100%, program konferencji byt zgodny z ich
opisami stanowisk pracy i zakresami obowiazkow, tym samym udzial w konferencji byl
wskazany dla ich wlasciwego rozwoju zawodowego. Zgodg na uczestnictwo w konferencji
wyrazit Zast¢pca Prezesa Zarzadu IW na zgloszeniu na konferencjg¢ oraz na drukach plecen
wyjazdéw stuzbowych.

Zgodnie z regulaminem funkcjonujagcym w IW, pracownicy uczestniczacy w konferencji
wypehili ankiety ewaluacyjne oceny szkolenia.

Wydatek opisany prawidlowo, wskazano kody stanowisk pracy oddelegowanych osob wraz
z ich % zaangazowaniem w POIiS, zamieszczono réwniez adnotacje, Ze tematyka konferencii
jest zgodna z ich zakresem obowiazkow.

Wydatek nie budzi watpliwosci w zakresie kwalifikowalnosci w ramach PT POIiS, byt
uzasadniony z punktu widzenia wdrazania POTS.

Kontrolujacy rozszerzyli probe kontrolng o wydatek ujety w zestawieniu wydatkow w poz.
31, dotyczacy kosztow noclegu w trakcie przedmiotowej konferencji. Potwierdzono



poprawno$é opisu faktury oraz nie przekroczenie limitu przypadajacego za dobg hotelowa,
okreslonego w Wytycznych.

Wydatek nie budzi watpliwosci w zakresie kwalifikowalnoéci w ramach PT POIiS, byt
uzasadniony z punktu widzenia wdrazania POIS.

Pozycja nr 33 zestawienia — faktura VAT nr 89/04/2012 7 02.04.2012 r. —udzial
w szkoleniu pt.: ,,Zakup systemow informatycznych i sprietu
komputerowego wraz 7 oprogramowaniem w trybach ustawy
Pzp” w Warszawie w dn. 29-30.03.2012 r.

Wydatek dotyczyt oplaty za uczestnictwo w szkoleniu pracownika IW zaangazowanego we
wdrazanie POLS w 25%. Zweryfikowano program szkolenia oraz zakres obowigzkow
pracownika, potwierdzajac zasadnos¢ jego uczestnictwa, a tym samym kwalifikowalnos¢
wydatku do refundacji ze $rodkéw PT POIS. Zgode na udziat w szkoleniu wyrazil Z-ca
Prezesa IW na zgloszeniu na szkolenie oraz na druku polecenia wyjazdu stuzbowego.

Zgodnie z regulaminem funkcjonujacym w IW, po odbytym szkoleniu pracownik wypetnit
ankiete ewaluacyjna oceny szkolenia, dostarczyt rowniez certyfikat potwierdzajacy
uczestnictwo w szkoleniu.

Wydatek opisany prawidtowo, wskazano kod stanowiska pracy oddelegowanej osoby wraz
7 % zaangazowaniem w POIiS, zamieszczono réwniez adnotacijg, ze szkolenie jest zgodne
z zakresem obowigzkdow.

Wydatek zostat rozliczony w 100% ze $rodkéw PT POIiS, nie budzi watpliwosci w zakresie
kwalifikowalno$ci gdyz byt uzasadniony z punktu widzenia wdrazania POIIS.

Pozycja nr 35 zestawienia —PWS 76/12 z 13.04.2012 r. — rozliczenie kosztow podréiy na
szkolenie pt.: ,Zamowienia publiczne dla zaawansowanych.
Analiza najczesciej popelnianych bledow”, w Warszawie w dn.
17-18.04.2012 r.

Kontrolowany wydatek dotyczyt rozliczenia kosztow podrézy stuzbowej, tj. przejazdu PKP
i PKS oraz diety i noclegu, pracownika IW zaangazowanego w 100% w realizacj¢ zadan
zwigzanych z wdrazaniem POLS, w zwigzku z udzialem w szkoleniu. Wydatek zostat
poniesiony w oparciu o zgodg Prezesa Zarzadu IW wyrazona na zgloszeniu na szkolenie oraz
na druku polecenia wyjazdu shuzbowego.

Zweryfikowano opis stanowiska pracy oraz zakres obowiazkéw pracownika w kontekscie
zgodnosci z programem szkolenia, a tym samym kwalifikowalno$ci wydatku do refundacji ze
srodkéw PT POIS.

W ramach udostepnionej dokumentacji zweryfikowano bilety PKP i PKS oraz fakturg za
nocleg, potwierdzajac prawidlowe wypelnienie rozliczenia podrézy stuzbowej. Faktura za
nocleg zostala opatrzona nr umowy o dofinansowanie. Potwierdzono, ze nocleg nie
przekroczyt limitu okre$lonego w Wytycznych.



Opis wydatku wlasciwy, wskazano kod stanowiska pracy oddelegowanej osoby wraz
z % zaangazowaniem w POIiS oraz adnotacja, ze szkolenie jest zgodne z zakresem
obowigzkéw. Na druku PWS zamieszczono nr umowy o dofinansowanie oraz informacje
o braku zapewnienia przez organizatora catodobowego wyzywienia. Wydatek i jego
rozliczenie nie budzg watpliwosci kontrolujgcych zakresie kwalifikowalnosci. Byt
uzasadniony z punktu widzenia wdrazania POIiS.

Kontrolujacy wnosza drobng formalng uwage dotyczaca braku wskazania w zestawieniu
wydatkéw przygotowanym na rzecz kontroli w kol. 5 srodka transportu.

Pozycja nr 38 zestawienia —PWS 108/12 7 08.05.2012 r. — rozliczenie kosztow podroly na
szkolenie dotyczqgce zielonych zamowien i klauzul spolecznych
w zamowieniach publicznych w Warszawie w dn. 10-
11.05.2012r.

Wydatek dotyczyl rozliczenia kosztow podrézy stuzbowej, tj. przejazdu PKP
oraz diety pracownika IW zaangazowanego w 100% w realizacj¢ zadan zwigzanych
z wdrazaniem POIiS, w zwiazku z udziatem w szkoleniu.

Wydatek zostal poniesiony w oparciu o zgode Prezesa Zarzadu IW wyrazong na zgloszeniu
na szkolenie oraz na druku polecenia wyjazdu stuzbowego.

Zweryfikowano opis stanowiska pracy oraz zakres obowigzkéw pracownika w kontekécie
zgodnosci z programem szkolenia, a tym samym kwalifikowalnosci wydatku do refundacji ze
srodkéw PT POIS.

Potwierdzono prawidlowe wypelnienie rozliczenia podrozy stuzbowej i wyliczenie kwoty
kwalifikowalnej. Opis wydatku wtasciwy, aczkolwiek nie wskazano kodu stanowiska pracy
oddelegowanej osoby, % zaangazowania w POIS, miejsca ani terminu szkolenia.
Zamieszczono informacje, Zze szkolenie jest zgodne z zakresem obowigzkéw. Na druku PWS
zamieszczono nr umowy o dofinansowanie oraz informacje o braku zapewnienia przez
organizatora catodobowego wyzywienia.

Wydatek nie budzi watpliwosci kontrolujagcych zakresie kwalifikowalnosci, byt uzasadniony
z punktu widzenia wdrazania POIS.

Kontrolujgcy wnosza drobng formalng uwage dotyczaca braku wskazania w zestawieniu
wydatkéw przygotowanym na rzecz kontroli w kol. 5 miejsca i terminu szkolenia oraz $rodka
transportu.

Kontrolujacy rozszerzyli probe kontrolng o wydatek ujety w zestawieniu wydatkow w poz.
37, dotyczacy kosztéw noclegu dla 2 pracownikéw IW zaangazowanych we wdrazanie POIiS
w 100 % w trakcie przedmiotowego szkolenia (w szkoleniu bralo udzial dwoch
pracownikow). Potwierdzono poprawno$¢ opisu faktury oraz nieprzekroczenie limitu
przypadajagcego za dob¢ hotelows, okreslonego w Wytycznych. Wydatek nie budzi
watpliwosci kontrolujacych zakresie kwalifikowalnoscei, byl uzasadniony z punktu widzenia
wdrazania POIiS.



E. Inne wydatki instytucji

Pozycja nr 47 zestawienia — faktura VAT nr 2/G/2012 7 14.01.2012 r. — oplata za
ogrzewanie wynajmowanych przez IW pomieszczen za miesigc
grudzien 2011 r.

Przedstawiony do refundacji wydatek dotyczyl rozliczenia kosztéw gazu poniesionych na
potrzeby ogrzewania lokalu zajmowanego przez jednostke kontrolowana w grudniu 2011 r.
Sprawdzono fakture wystawiona przez Wynajmujgcego oraz, pod katem zgodnosci z umowa,
fakture wystawiong przez dostawce gazu, PGNIG.

W zakresie zgodnosci poniesionego wydatku z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach POIiS zweryfikowano opis (fiszke) do faktury oraz wyciag bankowy,
z ktorego wynika potwierdzenie dokonania zaptaty.

ZespOt kontrolujacy nie wnosi zastrzezen odno$nie kwalifikowalnosci wydatku, byt on
uzasadniony z punktu widzenia wdrazania POIiS.

Potwierdzono réwniez poprawnos¢ wyliczenia kwoty kwalifikowanej stosunkiem liczby
ctatomiesiccy zaangazowanych w realizacie POIS do ogélnej liczby etatomiesiecy
zatrudnionych w IW.

Pozycja nr 50 zestawienia — faktura VAT nr 4/E/2012 7 31.01.2012 r. — oplata za energig
elektryczng, przedplata za miesigc luty 2012 r.

Wybrany w probie kontrolnej wydatek dotyczyl rozliczenia w ramach RPD PT POIS kosztow
zakupu energii elektrycznej, w formie przedplaty za luty 2012 r.

Zweryfikowano fakture wystawiona przez PGE oraz zwiazane z nig refakturowane koszty na
dokumencie finansowo-ksieggowym wystawionym przez Wynajmujgcego jednostce
kontrolowane;.

Sprawdzono, ze kwota przedstawiona przez IW jako kwalifikowana zostata wyliczona
w czesci dotyczacej realizacjii POIS wedhig przyjetej metodologii wyliczenia poziomu
kwalifikowalnosci w stosunku etatomiesiecy zaangazowanych w POIS do ogélnej liczby
etatomiesiecy zatrudnionych w IW,

Zespol kontrolujacy nie wnosi uwag w zakresie kwalifikowalnosci i rozliczenia z PT POIIS
ww. wydatku. Byt uzasadniony z punktu widzenia wdrazania POIiS.

Pozycja nr 52 zestawienia — faktura VAT nr 11/E/2012 7 29.02.2012 r. - rozliczenie zuiycia
en. elektrycznej w lutym 2012 r. oraz przedplata na poczet
zuzycia w marcu 2012 r.

W badanej probie zweryfikowano fakture bilansujgcg nalezno$¢ za energi¢ elektryczng
w lutym 2012 r. w oparciu o faktyczne zuzycie. W ramach tego rozliczenia zawarta zostala
rowniez przedptata na poczet zuzycia pradu w marcu 2012 r.



Dokonano analogicznej kontroli jak w przypadku wydatku z pozycji nr 50, z dodatkowa
weryfikacja, dotyczaca rozliczenia przez PGE zaliczki za zuzycie energii elektrycznej
w lutym 2012 r. wptaconej przez IW w ramach poprzedniej faktury.

Zespot kontrolujacy nie zidentyfikowal nieprawidtowosci w przedstawionej dokumentacji
(faktura PGE, faktura Wynajmujacego, opis/fiszka do faktury oraz wyciag bankowy
z potwierdzeniem zaplaty za fakturg). Nie wnosi si¢ uwag w zakresie kwalifikowalnosci
i rozliczenia z PT POIiS ww. wydatku, byt on uzasadniony z punktu widzenia wdrazania
POIS.

Pozycja nr 54 zestawienia — faktura VAT nr 18/W/2012 7 29.02.2012 r. — koszt zuZycia wody
i odprowadzenia Sciekow za okres od 21.12.2011, styczen i luty
2012, wg. f-ry 1201914

Kontrolowana dokumentacja dotyczyla optaty za zuzycie wody i $ciekdw w okresie od 21
grudnia 2011 r. do 24 lutego 2012 r. w czeéci dotyczacej realizacji POIS wedtug przyjete;
i zaakceptowanej przez IP metodologii. Zespé! kontrolujacy potwierdzil, iz wyliczenie
poziomu kwalifikowalnosci oparto na stosunku liczby pracownikéw zaangazowanych
w wykonywanie zadan w ramach realizacji POIiS do ogéhu etatomiesiecy w kontrolowane;
jednostce.

Sprawdzono fakture wystawiona na rzecz WFOSIGW w Kielcach z tytutu faktury
wystawione] przez Wodociagi Kieleckie Spolka z 0.0. pod katem zgodno$ci z umowg zawarta
z Wynajmujacym.

Weryfikacji poddano réwniez opis do faktury oraz potwierdzenie dokonania platnosci na
wyciggu bankowym. Kontrolujagcy nie wnosza zastrzezen odnosnie kwalifikowalnosci
i rozliczenia z PT POIiS ww. wydatku, byt on uzasadniony z punktu widzenia wdrazania
POIS.

Pozycja nr 60 zestawienia — faktura VAT nr 4448/H0O/2012 7 22.03.2012 r.- przedplata za
udzial w spotkaniu IP 7 IW POIiS w dn. 26-27 marca 2012

oraz

Pozycja nr 68 zestawienia — faktura VAT nr 4811/HO/2012 7z 30.03.2012r — rozliczenie
udziatu w spotkaniu IP 7 IW POIiS w dn. 26-27 marca 2012

Kontroli poddano dwa wydatki zwiazane z kosztami uczestnictwa 4 pracownikow IW
w spotkaniu Instytucji Posredniczacej z Instytucjami Wdrazajacymi PO IiS w dniach 26-27
marca 2012 r. w hotelu Ossa kolo Rawy Mazowieckiej. Z ramienia WFOSiGW w Kielcach
w spotkaniu uczestniczyli pracownicy Z-PZ (osoba wykonujaca zadania w ramach realizacji
POLS w 50%), 2 pracownikéw Zespotu Finansowo-Ksiggowego (K-ZFK — 50%



zaangazowania w POIiS i PPT-ZFK — 30% POIiS) oraz pracownik Zespolu Funduszy
Europejskich (P-ZFE(1) -100% POIiS).

Instytucja organizujaca ww. spotkanie IP-IW POIS byl NFOSiGW. Migjsce spotkania
zostalo wybrane przez organizatora jako najlepsze w przyjetym bilansie oceny ofert
(najkorzystniejsza cena). W efekcie przekazania do IW decyzji organizatora o wyborze
miejsca spotkania kontrolowana jednostka dokonala zgloszenia udzialu 4 swoich
pracownikéw. 20 marca 2012 r. WFOSiGW w Kielcach podpisat umowe z hotelem
w zakresie noclegu i wyzywienia. W wyniku zawarcia przedmiotowej umowy jednostka
kontrolowana dokonata przed spotkaniem przedptaty stanowigcej 50% pelnej naleznosci.

W zakresie obu pozycji wydatkéw (pozycja 60 i 68) potwierdzono kwalifikowalnosé kosztow
zwigzanych z uczestnictwem oddelegowanych os6b oraz poprawnos¢ wystawienia
i rozliczenia obu faktur. Zweryfikowano, ze noclegi nie przekroczyly limitu okreslonego
w Wytycznych. Zgodnie z zapisami umowy oraz kosztorysem, sporzadzono i podpisano
protokot zdawczo-odbiorczy.

Zespot kontrolujacy nie zglasza uwag w zakresie kwalifikowalnosci obu analizowanych
wydatkéw. Wydatki uzasadnione z punktu widzenia wdrazania POTiS.

Pozycja nr 65 zestawienia — faktura VAT nr 1229/03/2012 7 28.03.2012 r. - koszt zakupu
materialow eksploatacyjnych do urzqdzen drukujgcych na
potrzeby pracownikow wykonujgcych zadania w ramach
realizacji POIS w WFOSiGW w Kielcach

Sprawdzono, iz w wyniku przeprowadzonego rozeznania rynku kontrolowana jednostka
podpisata 22 marca 2012 r. umowg na dostawe materialow eksploatacyjnych do urzadzen
drukujgcych wraz z gwarantowanym serwisem technicznym urzgdzen, do ktérych dostarcza
rzeczone materiaty.

Na podstawie wniosku o dokonanie zakupu o wartosci szacunkowej do 14 000 euro
z 13 marca 2012 r. na stronie internetowej W zamieszczono zaproszenie do zlozenia oferty.
W wyznaczonym terminie do I'W wptynela 1 oferta.

Notatka stuzbowa o wyborze najkorzystniejszej oferty zostata podpisana 21 marca 2012 r.
Zgodnie z umowg przedmiot umowy zostal wyspecyfikowany na dwoch fakturach, z czego
jedna czes$é objeta czes¢ planowang do sfinansowania ze srodkoéw wlasnych IW, a druga,
czg$é planowana do dofinansowania ze srodkéw UE w ramach PT POIIS.

W ramach czynnosci kontrolnych sprawdzono dokumenty potwierdzajagce dokonanie
rozeznania rynku, faktury, opis/fiszke, potwierdzenie dokonania zaplaty (wyciag bankowy)
oraz wynikajacy z umowy podpisany protokét zdawczo-odbiorcezy.

W ramach prowadzonych czynnosci zespot kontrolujacy zwrocil sie z pytaniem
o funkcjonowanie w Funduszu rejestru wydawania materialow eksploatacyjnych.
Przedstawiciel IW poinformowal, iz w tym celu prowadzona jest baza Excel gdzie
umieszczane sg informacje odnosnie: daty wymiany, modelu drukarki, rodzaju pojemnika,
komorki organizacyjnej oraz pracownik, ktory pobrat dany toner/tusz/cz¢sc.

Kontrolujgey otrzymali wydruk z bazy przedstawiajacy, aktualny na czas kontroli, stan
dystrybucji materiatow eksploatacyjnych do urzgdzen drukujacych.



Zespot kontrolujacy nie zglasza zastrzezen odnoénie kwalifikowalnosci ww. wydatku, byt on
uzasadniony z punktu widzenia wdrazania POIiS.

Pozycja nr 67 zestawienia —PWS Nr 70/12 z 27.03.2012 r. pracownika K-ZFE — udzial
w konferencji zorganizowanej przez NF OSiGW w Warszawie,
w dn. 28.03.2012r. nt. ,Wojewodzkie plany gospodarki
odpadami — rola i zadania samorzqdow”

Skontrolowany wydatek sprawdzono pod katem zbieznosci tematycznej konferencji
z Programem Operacyjnym Infrastruktura i Srodowisko (w tym celu weryfikacji poddano
agende konferencji) oraz z zakresem obowiazkéw pracownika uczestniczacego w konferencji,
zaangazowanego w realizacjg POLS w 100%. Zweryfikowano prawidtowo$é rozliczenia
polecenia wyjazdu stuzbowego, wypelnienia oraz uzupemienia druku PWS o stosowne

podpisy.
Potwierdzono zasadno$¢ poniesienia wydatku z punktu widzenia wdrazania POIS oraz jego
kwalifikowalo§¢ do refundacji ze srodkéw PT POIS.

Pozycja nr 72 zestawienia — faktura VAT nr FAT R/12/04/1147 7 4.04.2012 r. - koszt
rozmow telefonicznych pracownikow WFOSiGW
w ramach ustugi telefonii stacjonarnej w marcu 2012 r.
(rozliczenie w czesci dot. POIIS)

Wydatki na rozmowy telefoniczne wykonywane przez pracownikow realizujacych zadania
WFOSIGW w Kielcach jako IW POIiS z 4-ech numerdw telefonii stacjonarnej ponoszone sa
na podstawie umowy z firmg Crowley Data Poland Sp. z o.0. zawartej w 2006 r. na czas
nicokreslony.

W ramach czynno$ci weryfikacyjnych sprawdzono, iz zgodnie z zaleceniami IP, w przypadku
kiedy umowa na $wiadczenie ushug telekomunikacyjnych zawarta jest na czas nieokreslony,
IW:

- posiada prawidlowa dokumentacje z szacowania wartoSci zamdwienia — m.in. celem
udowodnienia, iz zamowienie nie przekroczylo wartosdci szacowanej 14 tys euro netto;

- udowodnila zgodno$¢ wydatku z wymogami ustawy o finansach publicznych oraz
Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w POIS poprzez dokumentowanie
cyklicznych badan rynku prowadzonych nie rzadziej niz raz na 2 lata;

Sprawdzono:

— umowe zawarta z firmg Crowley 23 maja 2006 r., oraz porownano oferty TP S.A,,
Crowley Data Poland S.A. i Dialog z 16 maja 2006 r., z ktorych wynika,
iz wybor firmy Crowley jako dostawcy ustug telefonii stacjonarnej w WFOSIGW
w Kielcach byt wyborem najbardziej efektywnym kosztowo,

— aneks zawarty z ww. firma 2 lutego 2010 r., oraz przeanalizowano poréwnanie stawek
operatoréw: z dotychczasowej umowy z Crowley Data Poland Sp. z o.0., z nowej oferty
Crowley Data Poland Sp. z o0.0. oraz z oferty TP S.A., z ktérych wynika, Ze najbardziej
korzystnym wariantem bylo podpisanie aneksu wedtug nowych stawek z Crowley Data
Poland Sp. z 0.0.



Ponowne rozeznanie rynku w tym zakresie, majgce na celu ustalenie mozliwosci uzyskania
lepszych warunkéw cenowych, przeprowadzono w okresie 13-20 stycznia 2012 r., co
potwierdzono zestawieniem z dnia 31 stycznia 2012 r. Pracownik Funduszu dokonat
szczegdlowego pordwnania ofert, biorac pod uwagg ilos¢ i koszty rozmoéw telefonicznych
w okresie 3 miesiecy poprzedzajacych rozeznanie.

Umowe w tym zakresie zawarto 27 lutego 2012 r. Umowa obejmuje oplat¢ za ruch
(rozmowy) oraz abonamenty za 4 numery telefonow.

W roku 2012 i w latach poprzednich jednostka kontrolowana nie rozliczata z PT POI$
kosztéw abonamentéw za utrzymanie linii telefonicznych, z ktérych prowadzone byly ww.
rozmowy telefoniczne. W zakresie utrzymania linii jednostka kontrolowana korzystata
z ushug teleinformatycznych TP S.A.

W trakcie kontroli przedstawiono szczegdtowe wykresy oraz dane liczbowe, zgodnie
z ktoérymi najkorzystniejszg oferte cenowa przedstawita firma Crowley. Sprawdzono notatke
sporzadzona 31 stycznia 2012 r. wskazujaca na zasadnoS$¢ przeniesienia numerow
obstugiwanych przez TP S.A. do firmy Crowley. IW przedstawila roéwniez zestawienie cen
operatoréw za polaczenia z telefonéw stacjonarnych poréwnujace ceng abonamentu, ceng za
minute polaczenia lokalnego, migdzymiastowego, komorkowego oraz komorkowego Play.
Sprawdzono réwniez oferty zloZone przez 3 operatorow.

W dokumentacji przedstawionej zespotowi kontrolujacemu znalazly si¢ rowniez informacje
dotyczace dat przeniesien numerdw pomigdzy operatorami oraz szczegdly dotyczace okreséw
rozliczeniowych.

W ramach weryfikacji pod katem zgodnosci wydatku z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkow w ramach POIiS sprawdzono fakture dotyczaca rozliczenia za
ustugi telekomunikacyjne $wiadczone w marcu 2012, opis/fiszke do faktury oraz wyciag
bankowy potwierdzajacy dokonanie zaptaty we wskazanej kwocie i terminie. Sprawdzono
poprawno$¢  obliczenia kwoty kwalifikowanej stosunkiem liczby etatomiesigcy
zaangazowanych w realizacje POIS do ogélnej liczby etatomiesiecy zatrudnionych w IW.
Zespot kontrolujacy nie zglasza zastrzezen odnosnie kwalifikowalno$ci ww. wydatku, byt on
uzasadniony z punktu widzenia wdrazania POIS.

Pozycja nr 75 zestawienia — faktura VAT 03108218 z 30.04.2012 r. — oplata za przesylke
kurierskq

Wydatek dotyczyt kosztow wysytki wniosku o platno$¢ posrednia za 1 kwartat 2012 r, do
Ministerstwa Srodowiska oraz dokumentéw ﬁzupe%niajqcych do wniosku o ptatnosé¢. Faktura
wystawiona przez firme kurierska zawiera obie ww. pozycje oraz jedna dotyczacq przesytki
niezwiazanej z wdrazaniem POLS.

Sprawdzono, iz obliczenia kwoty kwalifikowanej dokonano poprawnie, a wydatek byl
zasadny pod katem efektywno$ci. Zweryfikowano, iz trzykrotnie (w dniach 4, 20 i 23
kwietnia 2012 r.) sporzadzone zostaty notatki dotyczace rozpoznania rynku na dostarczenie
przesylki kurierskiej. Poza fakturg zespdt kontrolujacy przeanalizowat opis/fiszke do faktury



oraz wyciag bankowy potwierdzajacy dokonanie zaplaty za ustuge zgodnie z wystawiong
faktura.

Zesp6t kontrolujacy nie zglasza uwag odno$nie kwalifikowalnosci wydatku, jednoczesnie
zaleca by w przysztosci, w przypadku kiedy zaistnieje ryzyko, ze w ciagu calego roku warto$¢
ustug kurierskich moze przekroczyé 2000 zt netto, zawrze¢ umoweg na Swiadczenie ww.
ustug. Wezesniejsze oszacowanie kosztu wszystkich ustug kurierskich wykonywanych
w trakcie realizacji projektu oraz w przypadku koniecznosci przeprowadzenie rozeznania
rynku i zawarcie umowy jest najlepszym rozwiazaniem zapewniajacym udowodnienie,
iz koszt zostat poniesiony w zgodzie z zasadami konkurencyjnosci oraz Wytycznymi.

Wydatek uzasadniony z punktu widzenia wdrazania POIiS.

F Informacja i promocja

Pozycja nr 82 zestawienia - Faktura VAT nr 03562F1202E01 z 28.03.2012 - koszt
ogloszenia w sprawie naboru wnioskéw w  trybie
konkursowym o dofinansowanie 7 FS w ramach Priorytetu
1 POIS, drialanie 1.1

Wydatek poniesiono w wyniku przeprowadzonego mailowego rozeznania rynku w zakresie
poréwnania kosztéw zwigzanych z umieszczeniem ogloszenia w dwoch lokalnych gazetach
o zasiegu terytorialnym obejmujacym cale wojewddztwo S$wigtokrzyskie. Kontrolujacy
zwracaja uwage, iz w zapytaniu ofertowym nie zamieszono informacji o wspéifinansowaniu
wydatku ze $rodkow PT POILS. Szacunkowg warto§¢ zaméwienia okre$lono na podstawie
kosztéw umieszczenia ogloszen w latach 2010 i 2011. Sposréd nadestanych ofert wybrano
oferte tansza. Z uwagi na fakt, iz warto$¢ zamdOwienia nie przekraczata kwoty 2000 zt netto
nie zawarto umowy z wykonawca, wystano jedynie zlecenie do gazety w celu umieszczenia
ogloszenia w prasie.

W dniu 26.03.2012 r. nastapita emisja ogloszenia (konkurs Nr 7/POIiS/1.1/04/2012), ktére
zostalo opatrzone znakami i informacjg o wspolfinansowaniu ze srodkéw PT POIS, zgodnie
z Wytycznymi w zakresie promocji POIiS oraz zaleceniami IP.

Opis wydatku jest wlasciwy, zawiera wszystkie wymagane elementy, natomiast faktura
zostata opatrzona nr umowy o dofinansowanie.

Wydatek nie budzi watpliwosci w zakresie kwalifikowalnosci w ramach PT POIS, jednakze
kontrolujacy wskazuja, by w przysziosci, w przypadku kiedy istnieje ryzyko, ze w ciagu
calego roku IW bedzie publikowala ogloszenia prasowe o wartosci w sumie przekraczajacej
2000 z! netto, Fundusz zawart umowe z firma $wiadczaca ww. ushugi. Wydatek uzasadniony
z punktu widzenia wdrazania POIS.






10. Opis doboru proby dokumentow do kontroli:

Dokumenty do kontroli wybrane zostaly na podstawie otrzymanego droga elektroniczna
zestawienia dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki objgte wnioskiem.
Do kontroli wybrano wydatki, ktorych warto§¢ stanowi minimum 20% warto$ci umowy
o dofinansowanie UDA-POIS.15-2/12-01-00 (WFOSiGW w Kielcach). Przygotowujac probe
do kontroli wzigto pod uwage warto$¢ dokumentu brutto oraz szczegétowy opis poniesionego
wydatku.

11. Zalgczniki
Brak

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przyshuguje prawo zgloszenia zastrzezen do tresci
zawartych w informacji pokontrolnej w trybie wskazanym w Wytycznych w zakresie kontroli
realizacji POIiS.

Informacje pokontrolna sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym
dla jednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowane;.

Data i podpisy czlonkéw zespolu kontrolujacego:

Lp. |Imie i nazwisko Podpis Data
1. |LBukasz Rydlinski §MQ 24 ] 242
2 Maria Stanek Mecla 3‘%‘«»\0)@ 24 08.20m2

W zakresie ewidencji ksiggowej oraz wydatkéw na
. . zatrudnienie informacj¢ pokontrolna uzupelniono na
3. |Halina Kedziora podstawie wkladu przygotowanego i podpisanego przez
eksperta zewnetrznego.

Podpis Dyrektora DPOIS:

Data i podpis kierownika jednostki kontrolowanej lub osoby przez niego upowaznionej:

Lp. |Imi¢ i nazwisko Podpis Data
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