WOJEWODZKI FUNDUSZ OCHRONY SRODOWISKA I
GOSPODARKI WODNEJ W KIELCACH
Al Ks. Jerzego Popieluszki 41, 25-155 Kielce

OGLASZA NABOR NA STANOWISKO

Dyrektora ds. Administracyjnych, Realizacji Umow i Wnioskow

1. Wymagania niezbedne:

- wyksztalcenie: wyzsze magisterskie (preferowane specjalnosci: prawo, administracja,
fundusze unijne);

- co najmniej pigcioletni staz pracy, w tym co najmniej dwuletni staz na stanowisku
nadzorujgcym nad zespotami ludzkimi;

- dobra znajomo$¢ prawa z zakresu ochrony srodowiska;

- dobra znajomo$¢ przepisoOw ustawy o finansach publicznych;

- posiadanie prawa jazdy;

- dobra znajomos¢ obstugi komputera i pakietu MS Office;

2. Wymagania dodatkowe:

- umiejetno$¢ kierowania zespotem i podejmowania decyzji w stresowych sytuacjach;
- umiejetnosé analitycznego myslenia;

- samodzielno$¢ organizacji pracy i komunikatywnos$¢;

3. Podstawowy zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- organizowanie i kierowaniem catoksztaltem pracy podlegtych pracownikéw;

- nadzoér nad prawidlowa, terminowg oraz zgodng z przepisami prawa realizacjg zadan
wynikajacych z zadan Dziatu;

- wspolpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi przy opracowaniu projektow aktow
wewnetrznych oraz innych dokumentéw;

- nadzor nad przestrzeganiem przez podlegtych pracownikow porzadku i dyscypliny pracy;

- podpisywanie dokument6éw i pism zgodnie z upowaznieniem Prezesa Zarzadu;

- prowadzenie i wykonywanie innych spraw zleconych przez Zarzad.

4. Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny,

- zyciorys (CV),

- kserokopia dokumentu po$wiadczajacego wyksztatcenie,

- kwestionariusz osobowy,

- oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslinie,

- wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie na potrzeby
niezbedne do realizacji procesu rekrutacji - zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych.

- inne dodatkowe dokumenty poswiadczajace posiadane kwalifikacje i umiejetnoscei.

5. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w zamknietej kopercie w siedzibie
Wojewédzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, Al. Ks. Jerzego
Popietuszki 41, 25-155 Kielce w sekretariacie lub za posrednictwem poczty na adres Funduszu
z dopiskiem: na stanowisko Dyrektora ds. Administracyjnych, Realizacji Uméw i Wnioskow.

6. Dokumenty nalezy sktadaé w terminie do dnia 4 pazdziernika 2017 r. Aplikacje ztozone po ww.
terminie nie bedg rozpatrywane.
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Informujemy, ze:
1) za dzien ztozenia aplikacji rozumie si¢ dzien jej wptywu lub dostarczenia do siedziby
WFOSIGW w Kielcach,
2) dokumenty niekompletne lub wadliwie wypelnione nie podlegaja uzupetnieniu lub
poprawieniu.



