WOJEWODZKI FUNDUSZ OCHRONY SRODOWISKA
I GOSPODARKI WODNEJ W KIELCACH
Al Ks. Jerzego Popieluszki 41, 25-155 Kielce

OGLASZA NABOR NA STANOWISKO

Inspektora w Dziale Finansowo-Ksiegowym

1. Wymagania niezbedne:

- wyksztalcenie wyzsze o kierunku rachunkowosé,

- co najmniej 8 letni staz pracy w sektorze finanséw publicznych,

- znajomos¢ i umiejetnosé stosowania w praktyce ustawy o rachunkowosci,
- bardzo dobra znajomo$¢ zasad pelnej ksiegowosci,

- bardzo dobra znajomo$¢ zagadnien z zakresu finanséw publicznych,

- dobra znajomo$¢ obstugi komputera i pakietu MS OFFICE.

2. Wymagania dodatkowe:

- umiejetnos¢ pracy w zespole,

- umiejetno$¢ analitycznego myslenia i samodzielnego rozwigzywania spraw problemowych,
- samodzielnos¢ w organizacji pracy, komunikatywnosé,

- umiejetnos¢ pracy pod presja czasu.

3. Podstawowy zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
- kompletowanie i przechowywanie dowodéw ksiegowych,
- sprawdzanie dokumentéw do zaplaty pod wzgledem formalno-rachunkowym,
- sporzadzanie przelewow bankowych,
- ksiegowanie operacji gospodarczych,
- sporzgdzanie deklaracji podatkowych dla 0sob fizycznych z tytulu otrzymanych dotacji ze Srodkéw
Funduszu,
- prowadzenie caloksztaltu spraw zwigzanych z ewidencja srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia,
- prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja planu Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
oraz ewidencji sptat pozyczek udzielanych ze $rodkéw ZFSS.
4. Wymagane dokumenty:
- list motywacyjny,
- zyciorys (CV),
- kserokopia dokumentu po$wiadczajacego wyksztatcenie,
- kwestionariusz osobowy,
- oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie,
- wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie na potrzeby
niezbedne do realizacji procesu rekrutacji - zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych.
- inne dodatkowe dokumenty poswiadczajace posiadane kwalifikacje i umiejetnoscei.

5. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie osobiscie w siedzibie
Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, al. Ks. Jerzego Popietuszki
41, 25-155 Kielce w sekretariacie lub za posrednictwem poczty na adres Funduszu z dopiskiem:
rekrutacja na stanowisko Inspektora w Dziale Finansowo-Ksiegowym.
6. Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 02 pazdziernika 2017 r.

Aplikacje ztozone po ww. terminie nie bedg rozpatrywane. -
PREZES ZARZADU/



Informujemy, ze:

1) za dzien zlozenia aplikacji rozumie si¢ dzien jej wptywu lub dostarczenia do siedziby
WFOSiGW w Kielcach,

2) dokumenty niekompletne lub wadliwie wypetnione nie podlegaja uzupetnieniu lub
poprawieniu.



