WOJEWODZKI FUNDUSZ OCHRONY SRODOWISKA I
GOSPODARKI WODNEJ W KIELCACH
Al Ks. Jerzego Popieluszki 41, 25-155 Kielce

OGLASZA NABOR NA STANOWISKO

Kierownika ds. Administracyjno - inwestycyjnych

1. Wymagania niezbedne:

- wyksztalcenie: wyzsze magisterskie techniczne;

- doswiadczenie na stanowiskach zwiazanych z inwestycjami i prawem zamdwien
publicznych

- dobra znajomo$¢ prawa z zakresu ochrony §rodowiska;

- dobra znajomo$¢ przepisow ustawy o finansach publicznych;

- posiadanie prawa jazdy;

- dobra znajomo$¢ obstugi komputera i pakietu MS Office;

2. Wymagania dodatkowe:

- umiejgtnos¢ kierowania zespotem i podejmowania decyzji w stresowych sytuacjach;
- umiej¢tno$¢ analitycznego myslenia;

- samodzielno$¢ organizacji pracy i komunikatywno$¢;

3. Podstawowy zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- organizowanie i kierowaniem catoksztattem pracy podlegtych pracownikéw;

- nadzor nad prawidlows, terminowg oraz zgodng z przepisami prawa realizacjg zadan
wynikajgcych z zakresu obowigzkow;

- wspélpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi przy opracowaniu projektéw aktow
wewnetrznych oraz innych dokumentdw;

- nadzor nad przestrzeganiem przez podleglych pracownikéw porzadku i dyscypliny pracy;

- podpisywanie dokumentéw i pism zgodnie z upowaznieniem Prezesa Zarzadu;

- prowadzenie i wykonywanie innych spraw zleconych przez Zarzad.

4. Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny,

- zyciorys (CV),

- kserokopia dokumentu po$wiadczajacego wyksztalcenie,

- kwestionariusz osobowy,

- oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popemione umyélnie,

- wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie na potrzeby
niezbgdne do realizacji procesu rekrutacji - zgodnie z art. 13 Ogolnego Rozporzadzenia
0 Ochronie Danych Osobowych 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 i

- inne dodatkowe dokumenty po§wiadczajace posiadane kwalifikacje 1 umiejetnoscei.

5. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w zamknigtej kopercie w siedzibie
Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, Al. Ks. Jerzego
Popictuszki 41, 25-155 Kielce w sekretariacie lub za posrednictwem poczty na adres Funduszu
z dopiskiem: rekrutacja na stanowisko Kierownika ds. Administracyjno - inwestycyjnych.

6. Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 4 stycznia 2019 r. do godz. 152 Aplikacje, ktore
wplyna do Funduszu po ww. terminie nie bedg rozpatrywane. _
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Rvszard Gliwirski



