WOJEWODZKI FUNDUSZ OCHRONY
SRODOWISKA I GOSPODARKI WODNEJ W
KIELCACH
Al Ks. Jerzego Popieluszki 41, 25-155 Kielce

OGLASZA NABOR NA STANOWISKO
Referent w Dziale Finansowo - Ksieggowym

Wymagania niezbedne:
— wyksztalcenie wyzsze — kierunek rachunkowo$¢;
— co najmniej pig¢ lat pracy w ksiggowosci;
— znajomos¢ i umiejetno$¢ stosowania w praktyce ustawy o rachunkowosci;
— bardzo dobra znajomo$¢ zasad pelnej ksiegowosci;
— znajomo$¢ zagadnien z zakresu finansoéw publicznych;
— dobra znajomos¢ obstugi komputera i pakietu MS OFFICE;
— znajomos¢ programu Excel.

Wymagania dodatkowe:
umiejetnos¢ pracy w zespole;
— umiejetnos¢ analitycznego my$lenia;
samodzielno$¢ organizacji pracy i komunikatywno$é;
wysoka kultura osobista.

|

Podstawowy zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

— kompletowanie i przechowywanie dowodow ksiggowych;

— sprawdzanie dokumentéw do zaplaty pod wzgledem formalno — rachunkowym;

— sporzadzanie przelewow bankowych;

— ksiggowanie operacji gospodarczych;

— uzgadnianie sald kont ksiggowych;

— przygotowywanie deklaracji podatkowych oraz sprawozdan i raportéw na potrzeby
wewnetrzne oraz dla instytucji zewngtrznych,;

— prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja planu Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych oraz ewidencji sptat pozyczek udzielanych ze srodkdw ZFSS.

— biezace prace zlecone oraz wspotpraca z innymi dziatami

Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny;

- zyciorys (CV);

- kserokopia dokumentu poswiadczajacego wyksztalcenie;

- kwestionariusz osobowy;

- o$wiadczenie o niekaralno$ci za przestgpstwa popelnione umysinie;

- wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie na
potrzeby niezbedne do realizacji procesu rekrutacji - zgodnie z art. 13 Og6lnego
Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.;

- inne dodatkowe dokumenty poswiadczajace posiadane kwalifikacje i umiejetnosci
oraz staz pracy.

. Wymagane, podpisane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w zamknigtej
kopercie w siedzibie Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;j,



Al. Ks. Jerzego Popietuszki 41, 25-155 Kielce w sekretariacie lub za po$rednictwem poczty
na adres Funduszu z dopiskiem: rekrutacja na stanowisko Referent w Dziale Finansowo -
Ksiggowym.

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 30 kwietnia 2019 r. do godz. 15%,
Aplikacje, ktére wptyna do Funduszu po ww. terminie nie bedg rozpatrywane.

Fundusz zastrzega sobie prawo do uniewaznienia naboru na wolne stanowisko pracy bez
podania przyczyny.
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