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WOJEWODZKI FUNDUSZ OCHRONY
SRODOWISKA I GOSPODARKI WODNEJ W
KIELCACH
Al Ks. Jerzego Popieluszki 41, 25-155 Kielce

OGLASZA NABOR NA STANOWISKO
Glownego Ksiegowego

Wymagania niezbedne:
obywatelstwo polskie;
pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych, korzystanie z pelni praw publicznych,
niekaralnos¢ za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe;
nieposzlakowana opinia;
uprawnienia do pelnienia funkcji Gtéwnego Ksiegowego;
wyksztalcenie wyzsze — kierunek rachunkowos$é;
znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkéw glownego ksiegowego:
co najmniej dziesie¢ lat pracy w sektorze finanséw publicznych;
bardzo dobra znajomos¢ ustawy o finansach publicznych, ustawy o odpowiedzialnos$ci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, ustawy o rachunkowosci i przepisow
prawa podatkowego.

Wymagania dodatkowe:
doswiadczenie w pracy na samodzielnym stanowisku;
znajomos¢ zagadnien zwigzanych z zajmowanym stanowiskiem;
znajomos$¢ Systemu Bankowosci Elektronicznej;
znajomo$¢ regulacji prawnych w zakresie:
» ustawy Prawo Ochrony Srodowiska,
» Kodeksu pracy;
znajomos¢ rozliczen z ZUS — program PLATNIK;
umiejetnos¢ wykonywania sprawozdan, opracowar, plandw;
odpornos¢ na stres;
umiej¢tnos¢ kierowania zespotem i podejmowania decyzji w stresowych sytuacjach;
umiejetnos¢ analitycznego myslenia;
samodzielno$¢ organizacji pracy i komunikatywnosé;
wysoka kultura osobista.

Podstawowy zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

— prowadzenie rachunkowosci instytucji zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
— dokonywanie wstepnej kontroli: zgodnosci operacji gospodarczych 1 finansowych

z planem finansowym, kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych;

— Opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia

rachunkowosci, a w szczegélnosci: zakladowego planu kont, wykazu ksigg
rachunkowych, obiegu dokumentow, instrukcji prowadzenia inwentaryzacji srodkow
trwatych, instrukcji kasowe;j;



nadzoér nad prawidlowym i terminowym skladaniem dokumentow ksiegowych do US,
ZUS 1 GUS oraz innych wymaganych sprawozdan;

terminowe wykonywanie raportow, zestawien oraz analiz ekonomicznych;

biezaca wspolpraca z podmiotami zewnetrznymi celem poprawnej realizacji planu
finansowego;

efektywne kierowanie kilkuosobowym zespotem pracownikow.

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny;

zyciorys (CV);

kserokopia dokumentu poswiadczajacego wyksztalcenie;

kwestionariusz osobowy;

oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie;

wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie na
potrzeby niezbgdne do realizacji procesu rekrutacji - zgodnie z art. 13 Ogdlnego
Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.;
inne dodatkowe dokumenty po$wiadczajace posiadane kwalifikacje i umiejetnosei.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w zamknietej kopercie
w siedzibie Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, Al.
Ks. Jerzego Popietuszki 41, 25-155 Kielce w sekretariacie lub za posrednictwem poczty
na adres Funduszu z dopiskiem: rekrutacja na stanowisko Gléwny Ksiegowy.

Dokumenty nalezy skladaé¢ w terminie do dnia 20 lutego 2019 r. do godz. 153
Aplikacje, ktore wptyng do Funduszu po ww. terminie nie bedg rozpatrywane.
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