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zal. nr 3 do umowy
UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
System KADRY-PLACE

zawarta dnia............. r. pomiedzy:

Wojew6dzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Kielcach, al. ks. Jerzego
Popietuszki 41,25-155 Kielce, posiadajagcym NIP nr 9590832923, zwanym dalej Zamawiajacym,
reprezentowanym przez:

1. Ryszarda Gliwinskiego — Prezesa Zarzadu

zwanym w dalszej cze$ci niniejszej Umowy ,,Administratorem”,

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

w dalszej czgsci niniejszej Umowy zwang ,,Przetwarzajacym”,
dalej tacznie zwanymi ,,Stronami".
Majac na uwadze, ze:

A.  Strony zawarly umowe na zakup i wdrozenie systemu Kadrowo-Ptacowego lub inng umowe
zwigzang z serwisowaniem i wdrazaniem oprogramowania (,Umowa Podstawowa”) , w
zwigzku z wykonywaniem ktérej Administrator powierzy Przetwarzajacemu przetwarzanie
danych osobowych w zakresie okreslonym Umowg;

B. Celem Umowy jest ustalenie warunkéw, na jakich Przetwarzajacy wykonuje operacje
przetwarzania Danych Osobowych w imieniu Administratora;

C. Strony zawierajac Umowe daza do takiego uregulowania zasad przetwarzania Danych
Osobowych, aby odpowiadaty one w peli postanowieniom rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L 119, s. 1) — dalej RODO;

Strony niniejszym postanawiajg, co nastepuje:

§ 1 Przedmiot Umowy, cel i zakres

1. Administrator o$wiadcza, Ze jest administratorem Danych Osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7
RODO, a powierzonych do przetwarzania na podstawie niniejszej Umowy.

2. Przetwarzajacy oSwiadcza, ze w ramach prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej profesjonalnie
zajmuje si¢ przetwarzaniem danych osobowych objetym Umowa Podstawowa, posiada w tym
zakresie niezbedng wiedze, odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne oraz daje rekojmie
nalezytego wykonania niniejszej Umowy.
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Na warunkach okreslonych niniejsza Umowga oraz Umowa Podstawowg Administrator powierza
Przetwarzajacemu przetwarzanie (w rozumieniu RODO) dalej opisanych Danych Osobowych, a
Przetwarzajacy zobowiazuje si¢ przetwarza¢ Dane Osobowe w sposob zapewniajacy spetnienie
wymogow okreslonych w RODO, jak réwniez w innych przepisach majacych zastosowanie do
przetwarzania powierzonych danych i obowiazujacych w trakcie realizacji Umowy.

Uwzgledniajac stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter, zakres, kontekst i cele
przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci 0sob fizycznych o réznym
prawdopodobienistwie wystapienia i wadze zagrozenia Podmiot przetwarzajagcy wdraza
odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, aby zapewni¢ stopiefi bezpieczenstwa
odpowiadajacy temu ryzyku.

Przetwarzanie bedzie wykonywane w okresie obowigzywania Umowy Podstawowe;j
1 ewentualnych umow poézniejszych zwigzanych z wdrazanym oprogramowaniem.

Przedmiotem umowy jest powierzenie przez Zleceniodawce (Administratora) danych
osobowych do przetwarzania przez Zleceniobiorcg (Przetwarzajacego) wykonujacego przedmiot
umowy podstawowe;j.

Celem powierzenia jest realizacja sprzedazy i wdrozenie systemu KADROWO-
PLACOWEGO gotowego do wspolpracy z posiadanym przez Fundusz systemem FK
Prolan_IAFS wraz z migracja danych z obecnie uzytkowanego systemu Placowego
Prolan_IAFS (baza Oracle) do nowego zaoferowanego systemu, w tym przyszle
Swiadczenie serwisu zaoferowanego oprogramowania.

Zakres przetwarzania obejmuje dane osobowe (nastgpujace kategorie danych) tj. dane kadrowe
i ptacowe pracownikéw WFOSiG w Kielcach w tym dane 0s6b z ktérymi Fundusz zawart umowy
cywilno-prawne lub dane praktykantow i stazystow a takze dane emerytow, oraz osob
powolanych na stanowiska funkcyjne .Zakres danych obejmowac bedzie takze dane dot. czasu
pracy poszczegolnych osob oraz dane teleadresowe

W zakres przetwarzanych danych beda-moga wchodzi¢ dane dot: Imienia, Nazwiska,
miejsca zamieszkania — zameldowania, daty urodzenia, wyksztatcenia, wynagrodzenia i
odprowadzanych sktadek, stanowiska pacy, godzin pracy, pesel, nip, nr telefonu, zwolnien
lekarskich, nr rachunku bankowego, imion rodzicow i dzieci, serii i nr dokumentow tozsamosci.

1tp.

§ 2 Obowiazki Przetwarzajacego

Przetwarzajacy zobowiazany jest przetwarza¢ Dane wytacznie zgodnie z umowa podstawowa i
dodatkowymi umowami serwisowymi .

Przetwarzajacy o$wiadcza, ze nie przekazuje Danych do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowej (czyli poza Europejski Obszar Gospodarczy (,,EOG”)). Przetwarzajacy
o$wiadcza rowniez, ze nie korzysta z podwykonawcow, ktorzy przekazuja Dane poza EOG. W
przypadku gdyby Przetwarzajacy miat zamiar lub obowiazek przekazywaé Dane poza EOG,
zobowiazany jest do uprzedniego poinformowania o tym zamiarze Administratora, w celu
umozliwienia Administratorowi podjgcia decyzji i dzialan niezbednych do zapewnienia
zgodnosci przetwarzania z prawem lub zakonczenia powierzenia przetwarzania.

Przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych
wszystkim osobom, ktére begda przetwarzaly powierzone dane w celu realizacji umoéw
zwigzanych z przedmiotem zaméwienia (umowa podstawowa).

Przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do uprzedniego odebrania od 0sob, ktore zostang upowaznione
do przetwarzania Danych w wykonaniu Umowy, udokumentowane zobowiazania do zachowania
tajemnicy, ewentualnie zobowiazany jest zapewnic, ze osoby gwarantuja zachowanie poufnosci
z uwagi na podleganie ustawowemu obowiazkowi zachowania tajemnicy.
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Przetwarzajacy zapewnia ochrong Danych i podejmuje $rodki ochrony danych, o ktérych mowa
w art. 32 RODO, stosownie do postanowien Umowy.

Przetwarzajacy wspolpracuje z Administratorem przy wykonywaniu przez Administratora
obowigzkéw z obszaru ochrony danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32-36 RODO,
w szczegolnosci w zakresie ochrony Danych, zgtaszania naruszen organowi nadzorczemu,
zawiadamiania os6b dotknigtych naruszeniem ochrony Danych, ocena skutkéw dla ochrony
Danych oraz uprzednie konsultacje z organem nadzorczym.

Jezeli Przetwarzajacy powezmie watpliwosci co do zgodno$ci z prawem wydanych przez
Administratora polecef lub instrukcji, Przetwarzajacy natychmiast informuje Administratora o
stwierdzonej watpliwosci. Przekazanie informacji o stwierdzonej watpliwosci nastepuje droga
pisemng i wymaga uzasadnienia. Niedopelienie obowigzkéw okre§lonych w zakresie
informowania Strony zastrzegaja pod rygorem utraty mozliwosci dochodzenia roszczen
przeciwko Administratorowi z tego tytutu.

Przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej zwioki
zglasza je administratorowi w ciagu 36h. Przetwarzajacy umozliwia Administratorowi
uczestnictwo w czynno$ciach wyjasniajacych i informuje Administratora o ustaleniach z chwila
ich dokonania, w szczegolno$ci o stwierdzeniu naruszenia. Powiadomienie o stwierdzeniu
naruszenia, powinno by¢ przestane wraz z wszelka niezbedng dokumentacjg dotyczaca
naruszenia, aby umozliwi¢ Administratorowi spelnienie obowigzku powiadomienia organ
nadzoru.

Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do ograniczenia dostgpu do Danych Osobowych wytacznie do
0s0b, ktorych dostgp do Danych jest potrzebny dla realizacji Umowy i posiadajacych
odpowiednie upowaznienie.

Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do prowadzenia dokumentacji opisujacej sposob przetwarzania
Danych, w tym rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych (wymoég art. 30 RODO).
Przetwarzajacy udostepniania na zadanie Administratora prowadzony rejestr czynnosci
przetwarzania danych przetwarzajacego, z wylaczeniem informacji stanowigcych tajemnice
handlowa innych klientow Przetwarzajgcego.

Jezeli Przetwarzajacy wykorzystuje w celu realizacji Umowy zautomatyzowane przetwarzanie,
w tym profilowanie, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO, Przetwarzajacy informuje o tym
Administratora w celu i w zakresie niezbednym do wykonania przez Administratora obowigzku
informacyjnego.

Przetwarzajagcy ma obowigzek zapewni¢ osobom upowaznionym do przetwarzania Danych
odpowiednie szkolenie z zakresu ochrony danych osobowych.

§ 3 Obowiazki Administratora

Administrator zobowigzany jest wspétdziata¢ z Przetwarzajacym w wykonaniu Umowy,
udziela¢ Przetwarzajagcemu wyjasnien w razie watpliwosci co do legalnoéci polecen
Administratora, jak tez wywigzywac si¢ terminowo ze swoich szczegétowych obowiazkow.

§ 4 Prawo kontroli

Administrator kontroluje sposob przetwarzania powierzonych Danych Osobowych po uprzednim
poinformowaniu Przetwarzajacego o planowanej kontroli. Administrator lub wyznaczone przez
niego osoby s3 uprawnione do (i) wstgpu do pomieszczen, w ktorych przetwarzane sa Dane
Osobowe oraz (ii) wgladu do dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem Danych Osobowych.
Administrator uprawniony jest do zadania od Przetwarzajacego udzielania informacji
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dotyczacych przebiegu przetwarzania Danych Osobowych, oraz udostgpnienia rejestrow
przetwarzania.

Przetwarzajacy wspotpracuje z urzedem ochrony danych osobowych w zakresie wykonywanych
przez niego zadan.

Przetwarzajacy:

a. udostgpnia Administratorowi wszelkie informacje niezb¢dne do wykazania zgodnosci
dzialania Administratora z przepisami RODO,

b. umozliwia Administratorowi lub upowaznionemu audytorowi przeprowadzanie audytow
lub inspekcji. Przetwarzajacy wspotpracuje w zakresie realizacji audytéow lub inspekcji.

Przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w
terminie wskazanym przez Administratora nie dtuzszym niz 14 dni.

Przetwarzajacy udostgpnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spelnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 RODO.

§ 5 Dalsze powierzenie Danych do przetwarzania

Przetwarzajacy moze powierzy¢ Dane objete niniejsza Umowa do dalszego przetwarzania
podwykonawcom jedynie w celu wykonania Umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody
Administratora.

Przekazanie powierzonych Danych do panstwa trzeciego moze nastapi¢ jedynie na pisemne
polecenie Administratora chyba, ze obowiazek taki naktada na Przetwarzajgcego prawo Unii lub
prawo panstwa cztonkowskiego, ktoremu podlega Podmiot przetwarzajacy. W takim przypadku
przed rozpoczgciem przetwarzania Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora o tym
obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny
interes publiczny.

Podwykonawca, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 Umowy winien spetnia¢ te same gwarancje i
obowiazki jakie zostaly natozone na Przetwarzajacego w niniejszej Umowie. Przetwarzajacy ma
obowigzek zapewni¢, aby Podwykonawca ztozyt Administratorowi zobowigzanie do wykonania
obowigzkéw ochrony Danych. Moze to zosta¢ wykonane przez podpisanie stosownego
o$wiadczenia adresowanego do Administratora wraz z podpisaniem Umowy Podpowierzenia,
zawierajacego liste obowiazkow Podwykonawcy.

Przetwarzajacy nie ma prawa przekaza¢ Podwykonawcy cato$ci wykonania Umowy.

Przetwarzajacy ponosi petng odpowiedzialno$¢ wobec Administratora za nie wywigzanie si¢ ze
spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony Danych.

§ 6 Odpowiedzialno$¢ Przetwarzajacego

Przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostgpnienie lub wykorzystanie Danych niezgodnie
z trescig Umowy, a w szczegolno$ci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania Danych
osobom nieupowaznionym.

Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Administratora danych o
jakimkolwiek postgpowaniu, w szczegoélnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczacym
przetwarzania przez Przetwarzajacego Danych okre§lonych w Umowie, o jakiejkolwiek decyzji
administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych, skierowanych do
Przetwarzajacego, a takze o wszelkich planowanych,

a. o ile s3 wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania
u Przetwarzajacego tych Danych,
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b. w szczegdlnosci prowadzonych przez inspektorow upowaznionych przez Generalnego
Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

Niniejszy ustep dotyczy wytacznie Danych powierzonych przez Administratora

Przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem w zwigzku z
niedopetnieniem obowiazkéw, ktére RODO naktada bezposrednio na Przetwarzajacego lub gdy
dziatat poza zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora lub wbrew tym instrukcjom.
Przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem lub nie zastosowaniem
wiasciwych §rodkoéw bezpieczenstwa.

§ 7 Obowiazki i czas obowigzywania Umowy

Umowa zostala zawarta na czas obowiazywania umowy podstawowej oraz umowy/uméow
serwisowej/ych lub innych umoéw zwigzanych z serwisowaniem i wdrazaniem zmian przez
Przetwarzajacego zgodnego z §1 ust. 6.

W przypadku przetwarzania danych w zasobach Zleceniobiorcy w terminie 30 dni od dnia ustania
umowy-serwisu, Zleceniobiorca zobowigzany jest do usunigcia powierzonych danych, ze
wszystkich nosnikow, programéw i aplikacji w tym roéwniez kopii, chyba, ze obowigzek ich
dalszego przetwarzania wynika z odrgbnych przepisow prawa.

Usunigcie danych nalezy potwierdzi¢ pisemnym o$wiadczeniem podpisanym przez osoby
uprawnione przez Zleceniobiorcg (przetwarzajacego) i przekazanie go do biura Funduszu.

§8 Rozwigzanie umowy

Administrator moze rozwigza¢ niniejsza Umowg ze skutkiem natychmiastowym gdy
Przetwarzajacy:

a. pomimo zobowigzania go do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie
usunie ich w wyznaczonym terminie;

b. przetwarza Dane w sposéb niezgodny z Umowsg;

. powierzyt przetwarzanie Danych innemu podmiotowi bez zgody Administratora.

Rozwigzanie umowy Podstawowej w kazdym trybie i czasie przez ktérgkolwiek ze Stron
skutkuje wygasnigciem Umowy

Z chwilg rozwigzania Umowy Przetwarzajacy nie ma prawa do dalszego przetwarzania
powierzonych Danych.

§ 9 Zasady zachowania poufnosci

Przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materiatdéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora i od
wspolpracujacych z nim 0s6b oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony
czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,,Dane poufne”).

Przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy Danych
poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostgpniane bez pisemnej zgody
Administratora w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze konieczno$é ujawnienia
posiadanych informacji wynika z obowiazujacych przepisoéw prawa lub Umowy.

Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ poinformowaé o obowiazkach wynikajacych z niniejsze;
Umowy wszystkie osoby, w tym w szczegdlnosci pracownikéw, audytoréw, doradcow,



W

WFO eﬁé,, ~Gw WOJEWODZKI FUNDUSZ OCHRONY SRODOWISKA | GOSPODARKI WODNEJ W KIELCACH

al ks.Jerzego Popietuszki 41, 25-155 Kielce
: tel. sekretariat 41 366 15 12, 41 333 52 20
tel. biuro obstugi 41 368 02 13, 41333 52 21

fax 41 366 09 05
http://www.wfos.com.pl, email: biuro@wfos.com.pi

podwykonawcow, ekspertow, ktére z uwagi na udziat w realizacji niniejszej Umowy, beda miaty
stycznos¢ z Danymi osobowymi (poufnymi) i zobowiazaé te osoby, przed udostepnieniem im
Danych poufnych, na piSmie do przestrzegania zasad zachowania poufnoéci informacji co
najmniej w takim samym zakresie, jak okreslony w niniejszej Umowie.

Jakiekolwiek przekazywanie badz ujawnianie osobom trzecim danych osobowych - poufnych
dopuszczalne jest tylko za uprzednim pisemnym zezwoleniem Administratora.

§ 10 Postanowienia koncowe
Umowa zostata sporzgdzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach dla kazdej ze Stron.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu cywilnego oraz
RODO.

Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej umowy bedzie sad
wilasciwy Administratora.

Ze strony Administratora osobami do kontaktow w sprawie realizacji Umowy sa:

Michat Chaba adres poczty elektronicznej: m.chaba@wfos.com.pl

Ze strony przetwarzajacego osobami do kontaktdw w sprawie realizacji Umowy sa:

Zmiana danych dotyczacych oséb do kontaktu, wskazanych w ust. 4 i 5 powyzej nie jest
traktowana jako zmiana warunkéw Umowy.

Administrator Przetwarzajacy




