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Zatgcznik nr 13 do Umowy o partnerstwie z dnia ...

1 Obowigzki informacyjne Partneréw

Aby poinformowac opinie publiczng (w tym odbiorcéw rezultatéw Projektu) o uzyskanym
dofinansowaniu kazdy z Partneréw musi:

a} oznaczac znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich:

i. wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace Projektu (jesli takie
dziatania bedzie prowadzi¢), np. ulotki, broszury, publikacje, informacje
prasowe, strony internetowe, newslettery, mailing, materiaty filmowe,
materiaty promocyjne, konferencje, spotkania,

ii. wszystkie dokumenty zwigzane 1z realizacja Projektu, ktore podaje
do wiadomosci publicznej, np. dokumentacje przetargowy, ogtoszenia,
analizy, raporty, wzory umow, wzory wnioskéw,

ifi. dokumenty i materialy dla os6b i podmiotdw uczestniczacych
w Projekcie, np. zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materiaty
informacyjne, programy szkoleri i warsztatow, listy ohecnosci, prezentacje
multimedialne, kierowang do nich korespondencje, umowy,

b) umiescié plakat w miejscu realizacji Projektu;

c¢) umiescié opis Projektu na stronie internetowej (jesli posiada strone
internetowa);

d} przekazywaé osobom i podmiotom uczestniczacym w Projekcie informacje, ze
Projekt uzyskat dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania
konferencji, warsztatéw, szkolen, wystaw, targdw; dodatkowo moze przekazywac
informacje w innej formie, np. stownej.

Kazdy z Partnerdw musi dokumentowac dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone
w ramach Projektu Moze to sie odbywaé poprzez dokumentacje fotograficzna, listy
obecnosci uczestnikow np. konferencji, szkoler, kopie materiatéw promocyjnych i publikacji,
listy wysytkowe np. zaproszen na eventy, itp. Materiaty te moga by¢ dostarczone {zapisane)
zardwno w wersji papierowej jak i na nosnikach elektronicznych ( ptyty CD, karty pamieci,
skany dokumentow).
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2 Jak nalezy oznaczy¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach
Projektu?

Kazdy z Partnerow musi oznacza¢ swoje dziatania informacyjne i promocyjne oraz
dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu, ktére podawane sg do wiadomosci publicznej lub
przeznaczone dla uczestnikow Projektu. Miejsce Projektu takze musi by¢ oznaczone.

Kazdy wymieniony wyzej element musi zawierac nastepujace znaki;

Znak Funduszy Europejskich (FE) Znak Unii Europejskiej (UE)

ztoiony z symbolu graficznego, nazwy | ztozony z flagi UE, napisu Unia Europejska
Fundusze Europejskie  oraz  nazwy | i nazwy funduszu, ktory wspotfinansuje
programu, z ktérego w czesci lub w catosci | Projekt.

finansowany jest Projekt.

Znak Doradztwa Energetycznego (DE) Znak Partnera
ztozony z symbolu graficznego, nazwy ztozony z symbolu graficznego, nazwy
Doradztwo Energetyczne. Partnera.
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Wzory z wtasciwymi oznaczeniami dla kaidego programu sg dostgpne ha stronie
internetowej programu: www.pois.gov.pl, www .funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja oraz
www.nfosigw.gov.pl/o-nfosigw/doradztwo-energetyczne.

Znajduja sie tam takze gotowe wzory plakatow, z ktorych powinni korzystac Partnerzy.

Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie, w ramach
ktérego realizowany jest Projekt oraz o funduszu wspéffinansujgcym Projekt. Zestaw znakow
zawiera wszystkie niezbedne informacje.

W przypadku reklamy dostepnej w formie diwiekowej bez elementéw graficznych
(np. spoty/audycje radiowe) na koncu tej reklamy powinien znaleZ¢ sie komunikat stowny,

zawierajacy w tresci nazwe projektu, partnera oraz odwotanie do strony internetowej
projektu

3 Jak naleiy oznacza¢ miejsce Projektu?

Obowigzki Partheréw zwigzane 2z oznaczaniem miejsca realizacji Projektu zaleza
od rodzaju Projektu oraz wysckosci dofinansowania Projektu. Partnerzy (za wyjatkiem tych,
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ktérzy muszg stosowac tablice informacyjne i/lub pamigtkowe) s3 zobowigzani
do umieszczenia w widocznym miejscu co najmniej jednego plakatu identyfikujacego Projekt.

3.1 Jak duzy musi by¢ plakat i z jakich materiatéw mozna go wykonaé?

Plakatem moze by¢ zadrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (297x420 mm).
Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem
zachowania minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mie¢ forme plansz
informacyjnych, stojakéw reklamowych itp.

Nalezy odpowiednio zabezpieczyé¢ plakat tak, by przez caty czas ekspozycji wygladat
estetycznie. Obowigzkiem kazdego Partnera jest dbanie o to, aby informacja byla caty czas
wyraznie widoczna. Uszkodzony lub nieczytelny plakat nalezy wymienié.

3.2 Jakie informacje muszg byé na plakacie?

Plakat musi zawieraé:

* nazwe Partnera,

e tytut Projektu,

¢ cel Projektu (opcjonalnie),

¢ wysckos¢ wktadu Unli Europejskiej w Projekt,

e zestaw logo — znaki FE i UE,

¢ adres portalu www.mapadotacji.gov.pl {opcjonalnie).

Przygotowano wzory plakatéw, ktére mozna wykorzystac (ramka okre$la ksztatt Projektu, nie
jest jego czescia):

[Twoja nazwa do vzupetnienia} [Twoja nazwa do uzupetnienia]

realizuje projekt dofinansowany realizuje projekt dofinansowany

Z Funduszy Europejskich [Twéj tytut 2 Funduszy Europejskich [Twof tytut
projektu do uzupetnienia] projektu do uzupetnienia]

Celem projekkujest [Twéj cel projektu do uzupetnienia) Celem projektir fest flwd] ¢ef projektu do uzupetnlenis]
Dofinansowanie projektu z UE: [Kwota do uzupetnienial Bofinansowanie projektu z UE; [Kwota do uzupelnlenial

Fundusze U opelka Fundusze Unla Europefska
} Europejskle "IaFuEn';:,ZEM{n oiel Europejskie europefsh Furduse
Infrastrukiura | Srodowiske 4 Ruzwo]

wwiinapadstacfigovpl

Na plakacie mozna umiesci¢ takie dodatkowe informacje o Projekcie. Wazne jest, aby
elementy, ktére musza sie znaleZ¢ na plakacie, byty nadal czytelne | wyrainie widoczne.
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W wersji elektronicznej wzory do wykorzystania sa dostepne na stronie: www.pois.gov.pl,
www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja oraz www.nfosigw.gov.pl/o-nfosigw/doradztwo-
energetyczne.

3.3 Kiedy i na jak dtugo nalezy umiesci¢ plakat?

Plakat musi byé wyeksponowany w trakcie realizacji Projektu. Powinno sie go umiescic
w widocznym miejscu nie pézniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozna
zdjaé po zakoriczeniu Projektu.

3.4 Gdzie nalezy umiesci¢ plakat?

Plakat powinno sie umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np.
wejscie do budynku, w ktérym Partner ma swoja siedzibe albo w recepcji. Musi by¢ to
przynajmniej jeden plakat.

Jedli dziatania w ramach Projektu realizowany sg w kilku lokalizacjach, plakaty nalezy umies¢
w kazdej z nich.

Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka
Projektéw, mozna umiescic jeden plakat opisujacy wszystkie te przedsiewzigcia.

3.5 Czy moina zastosowaé inne formy oznaczenia miejsca realizacji Projektu lub
zakupionych srodkow trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozna zwrdécic sie do instytucji przyznajacej dofinansowanie
{w tym przypadku za posrednictwem Partnera Wiodacego) z propozycjg zastosowania innej
formy, lokalizacji lub wielkosci oznaczen Projektu. Jest to mozliwe wytacznie w przypadkach,
kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie mozna zastosowaé przewidzianych w niniejszym
Zafgczniku wymogdw informowania o Projekcie lub kiedy zastosowanie takich form
wptywatoby negatywnie na realizacje Projektu lub jego rezultaty.

Po zapoznaniu sig z propozycjg Partnera instytucja przyznajgca dofinansowanie moie
wyrazi¢ zgode na odstepstwa lub zmiany. Nalezy jednak pamigtac, ze potrzebna jest pisemna
zgoda instytucji przyznajgcej dofinasowanie. Nalezy ja przechowywa¢ na wypadek kontroli.

4 Jakie informacje nalezy umiesci¢ na stronie internetowe;j?

Jesli Partner ma wlasng strone internetowa, to musi umiesci¢ na niej:

e znak Unii Europejskiej,
e znak Funduszy Europejskich,
» krotki opis Projektu.

Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla
pozostatych materiatow informacyjnych.
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4.1W jakiej czeécl serwisu muszg by¢ umieszczone znaki i informacje
o Projekcie?

Znaki i informacje o Projekcie — jesli struktura serwisu internetowego Partnera na to pozwala
— moina umiesci¢ na gldwnej stronie lub istniejacej juz podstronie. Mozna tez utworzyé
odrgbng zaktadkg/podstrone przeznaczong specjalnie dla realizowanego Projektu lub
Projektéw. Wazne jest, aby uzytkownikom tatwo byto tam trafié.

4.2 Jak wtasciwie oznaczy¢ strone internetowg?

Uwagal Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byta
widoczna w momencie wejscia uiytkownika na strone internetowy, to znaczy bhez
konieczno$ci przewijania strony w dét.

Dlatego, aby wilasciwie oznaczyé strong internetowa, nalezy zastosowaé jedno z dwdch
rozwigzan:

Rozwigzanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umieéci¢ zestawienie
ztozone ze znaku Funduszy Europejskich z nazwa programu oraz znaku Unii Europejskiej
z nazwg funduszu. Umieszczenie w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejscia na
strong internetowy uzytkownik nie musi przewijac strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakdw.

Jedli jednak nie ma mozliwoéci, aby na stronie Partnera umieécié zestawienie znakéw FE i UE
w widocznym miejscu — nalezy zastosowac rozwigzanie nr 2.

Rozwigzanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiedci¢ flage UE tylko
z napisem Unia Europejska wedtug jednego z nastepujgcych wzoréw:

Unia Eurcpejska

Unia Europejska Unia Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym na stornie gléwnej) umieszcza
sig zestaw znakow Fundusze Europejskie i Unia.

W przypadku tego rozwigzania flaga Unii Europejskiej pojawi sie dwa razy na danej stronie

internetowej.




4.3 Jakie informacje nalezy przedstawi¢ w opisie Projektu na stronie internetowej?

Informacja na stronie internetowej Partnera musi zawiera¢ krétki opis Projektu, w tym:
— cele Projektu,
— planowane efekty,
— wartos€ Projektu,
— whktad Funduszy Europejskich.

Powyze] podano minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kaidego Projektu.
Dodatkowo rekomendowane jest zamieszczanie zdjeé, grafik, materiatow audiowizualnych
oraz harmonogramu Projektu prezentujgcego jego gtowne etapy i postep prac.

5 Jak moina informowaé uczestnikow i odbiorcow ostatecznych Projektu?

Partner jest zobowigzany, aby przekazywac informacje, Ze Projekt uzyskat dofinansowanie z
Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczagcym w Projekgcie.

Obowigzek ten bedzie wypetniony, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2.,
oznakowane heda konferencje, warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji
Projektu. Oznakowanie moze mie¢ forme plansz informacyjnych, plakatéw, stojakow etc.

Dodatkowo moina przekazywaé informacje osobom uczestniczacym w Projekcie oraz
odbiorcom ostatecznym w innej formie, np. powiadamiajac ich o tym fakcie w trakcie
konferencji, szkolenia lub prezentacji oferty.

6 Co nalezy wziaé pod uwage, umieszczajgc znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii
Europejskiej?

6.1 Widocznosc¢ znakéw

Znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii Europejskiej musza by¢ zawsze umieszczone
w widocznym miejscu. Partnerzy muszg zwrocié uwage, aby ich umiejscowienie oraz
wielkos¢ byly odpowiednie do rodzaju iskali materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Dla
spetnienia tego warunku wystarczy, jedli tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia
dokumentu, zostanie oznaczona ciggiem znakow.

Nalezy miec szczegdlnie na uwadze, aby znaki i napisy byty czytelne dla odbiorey i wyraznie
widoczne.

6.2 Kolejnos¢ znakow
Znak Funduszy Europejskich umieszczony jest zawsze z lewej strony, natomiast znak Unii
Europejskiej z prawej.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakdéw w poziomie, mozna zastosowac uktad pionowy.
W tym ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwa programu znajduje sie na gorze,
a znak Unii Europejskiej na dole.

Przyktadowy uktad pionowy:
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Zestawienia znakdw dostepne sg na stronie:

www.pois.gov.pl, www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocia oraz www.nfosigw.gov.pl/o-
nfosigw/doradztwo-energetyczne.

6.3 W jakich wersjach kolorystycznych moina stosowaé znaki Fundusze Europejskie i
Unia Europejska?
Znaki FE | UE powinny w miare mozliwoéci wystepowac w kolorze.

Wersje jednobarwng wolno stosowac w uzasadnionych przypadkach, np. braku mozliwoéc
wykorzystania wersji kolorowej ze wzgledéw technicznych (ttoczenie, grawerunek itp. ).

Szezegdlnym przypadkiem, pozwalajgcym na zastosowanie wersji achromatycznej (czarno-
biatej), jest druk dokumentéw (w tym pism, materiatéw szkoleniowych itp.), ktdre nie
zawierajg innych koloroéw poza czernig.

Przykfadowe zestawienie znakow w wersji czarno-biatej:

Fundusze Unia Europejska | v,
Europejskie Europejskl Fundusz ok
Infrastruktura i Srodowisko Rozwoju Reglionalnego ool

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakéw — jeéli sg Ci
potrzebne —znajdziesz na stronie:

www.pois.gov.pl, www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocia oraz www.nfosigw.gov.pl/o-
nfosigw/doradztwo-energetyczne.

6.4 Czy moina stosowaé znaki Fundusze Europejskie i Unia Europejska na kolorowym
tle?

Najlepiej jest uzywal znakéw kolorowych na biatym tle, co zapewnia ich najwieksza
widocznosc. Jedli znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powinno sie
zachowac¢ odpowiedni kontrast, ktdry zagwarantuje odpowiednig czytelnoé¢ znaku. Koiory
tta powinny by¢ pastelowe i nie powinny przekraczaé 25% nasycenia.
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Mozina te? zastosowaé znak FE na ttach wielokolorowych, takich jak zdjgcia lub wzorzyste
podioza, po wezeshiejszym zastosowaniu rozjasnienia tta.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli Partner nie ma innego wyboru niz uzycle
kolorowego tta, powinien umiesci¢ wokét flagi biata obwddke o szerokosci réwnej 1/25
wysokosci tego prostokata.

Unia Europejska

Europejski Fundusz
RozwojuRegionatnego

]
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Jedli w zestawieniu wystepuja inne znaki, nalezy sprawdzi¢, czy moga one wystgpowac na
kolorowych ttach.
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